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I. A SZERVEZETI ES MUKODESI SZABALYZAT HATALYA

Jelen Szervezeti és Miuikodési Szabalyzat (tovabbiakban: SZMSZ) hatélya Kiterjed a
Béacsalmas Varosi Onkormanyzat Alapszolgaltatasi Kozpont valamennyi szervezeti
egységére, valamint az Intézménnyel munkaviszonyban all6 munkatéarsakra, szervezetekre.

A jelen SZMSZ Béacsalmas Varos Onkormanyzata Képvisels-testiiletének jovahagyasa utan
Iép hatélyba.

Il. INTEZMENYRE VONATKOZO ADATOK

1. Az intézmeny adatali, jogallasa
Megnevezése: Bacsalmas Varosi Onkormanyzat Alapszolgaltatasi Kozpont

2. Székhely, telephely

székhely: 6430 Bacsalmas, Rakoczi u. 58.
telefonszam.: 79/342-553
e —mail cim: gondikozpont@gmail.com

telephely neve, cime:
a) Csalad - és Gyermekjoléti Kozpont, 6430 Bacsalmas, Dob u. 12.
telefonszam: 79/542-550
e-mail cim: bacsalmas.csgykozpnt@gmail.com

b) Varoshazi F6z6konyha, 6430 Bacsalmas, Grof Teleki Jozsef u. 4 -8
telefonszam: 06-30/591-4505

c) Fo6z6konyha, 6430 Bacsalmas, Szent Janos u. 5.
telefonszam: 06-30/525-7888

3. Az Alapit6 Okirat kelte: 2021. november 08.
Az alapito6 okirat szama: 7584-2/2021.
Alapitas éve: 1994.

4. Létesitd szerv és fenntart6: Bacsalmas Varos Onkormanyzata
6430 Bacsalmas, Grof Teleki Jozsef u. 4 -8.
telefonszam: 79/541-455

5. A koltségvetési szerv vezetdje:
- név: Szabo Erika intézményvezetd
- jogviszony kezdete: 2021. 01. 01.
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6. Az intezmeny (koltségvetési szerv) tipus szerinti besorolésa

A tevékenység jellege szerint: kdzszolgaltatd koltségvetési szerv, ezen belul kozintézmeény.
Jogszabalyban meghatarozott kozfeladata: Szocidlis, gyermek - és ifjusdgvédelmi
kdzszolgaltato koltségvetési szerv

7. Jogallasa: 6nalld jogi személy
Feladatellatashoz kapcsoldédd funkcidja alapjan: szakmailag 6nallban miikodé koltségvetési
szerv. Gazdalkodasi feladatait Bacsalmas Varos Onkormanyzata latja el.

Az Alapszolgaltatasi  Kozpont Bacsalmas Varos Onkormanyzatanak —szocidlis  és
gyermekvédelmi kozintézmenye, mely munkajat a szocialis igazgatasrol és szocialis
ellatasokrol szo6lo 1993. évi III. torvény és a gyermekek védelmérdl és a gyamiigyi
igazgatasrol sz6lo 1997. évi XXXI. torvény, valamint a hozzajuk kapcsolodd szakmai
rendeletek alapjan végzi az Alapité Okiratban meghatarozott korben és kotelezettséggel.

8. Tevékenységi, miikodeési teriilete
Az intézmény miikOodési terllete szocialis alapszolgaltatasok esetéeben:
- szocialis étkeztetés: Bacsalmas Varos kozigazgatasi teriilete, Bacssz6lés Kozség
kozigazgatasi terllete
- héazi segitségnyujtas, idések nappali ellatasa: Bacsalmas Varos kozigazgatasi
terulete
- tamogatd szolgaltatas: Béacsalmas, BacsszOl6s, Csikéria, Katymar, Kunbaja,
Madaras, Matételke, Tatahdza kdzigazgatasi teriilete
- tanyagondnoki szolgaltatds: Bacsalmas varos kozigazgatasi tertletén beldl
Dobokanagyjaras, Kunbajapuszta, Oalmas, Osz616k, Szaszitelep, Telekisz616k

Az intézmény mitkodési teriilete gyermekvédelmi alapellatasok esetében:
- Csalad - és Gyermekjoléti Szolgalat: Bacsalmas, Bacssz6l6s, Csikéria, Matételke
kdzigazgatasi terllete

- Csaldd - és Gyermekjoléti Kozpont: Bacsalmas, Bacsbokod, Bacsborsod,
Bacssz616s, Csikéria, Katymar, Kunbaja, Madaras, Matételke, Tatahaza kozigazgatasi
terulete

Egyéb kiegészito szolgaltatasok esetében: Bacsalmas varos kozigazgatasi terilete
- Gyermekétkeztetés kodznevelési intézményben: Bacsalmas varos kozigazgatasi
terulete
- Munkahelyi étkeztetés kdznevelési intézményben: Bacsalmas varos kozigazgatasi
teriilete
- Intézményen Kivili gyermekétkeztetés: Bacsalmas varos kzigazgatasi terllete



Béacsalmas Varosi Onkormanyzat Alapszolgaltatasi Kozpont
6430 Bacsalmas, Rakoczi u. 58.
79/342-553
e-mail: gondikozpont@gmail.com

9. A Szolgaltatasok nyudjtasanak helye

szolgaltatas szolgéltatas nyajtasédnak helye

étkeztetes/szocialis konyha

hazi segitségnyujtas

id6sek nappali ellatasa 6430 Bacsalmas, Rakoczi u. 58.

tanyagondnoki szolgélat

tdmogato szolgalat

csalad és gyermekjoléti szolgalat
gy J g 6430 Bacsalmas, Dob u. 12.

csalad és gyermekjoléti kozpont

egyéb kiegészitd szolgaltatasok

ermekétkeztetés kdznevelési intézményben )
gy y 6430 Bacsalmas, Grof Teleki J. u. 4-8.,

intézményen kivili gyermekétkeztetés 6430 Bacsalmés, Szent J. u. 5.

munkahelyi étkeztetés koznevelési
intézményben

10. Azonosito szamok

Az intézmény alapfeladata, (TEAOR) szakagazati besorolasa:

889900 Méshova nem sorolhat6 egyeb szocidlis ellatas bentlakas nélkiil

Az intézmény térzsszama: 540898

Az intézmény TB torzsszama: 51275-0

Az intézmény addszama: 15540894 — 2 - 03

Az intézmény statisztikai szamjele:15540894 8899 322 03

Az intézmény bankszamla szdma: 51000015 — 10010309 szamlaszamra Takarékbank Zrt,

Bacsalmas, Groéf Teleki J. u. 2.sz.

Agazati azonosito:
- Bacsalmas Varosi Onkormanyzat Alapszolgaltatasi Kozpont: S0028584
- Csalad — és Gyermekjoléti Kézpont: S0053985
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11. Koltségvetési szerv alaptevékenységének kormanyzati funkciok szerinti megjeldlése

kormanyzati kormanyzati funkcié megnevezése
funkcioszam

1 013390 Egyéb kiegészitod szolgaltatasok

2 041231 Rovid id6tartami kozfoglalkoztatas

3 041233 Hosszabb idétartamu kozfoglalkoztatas

4 096015 Gyermeketkeztetes koznevelési intézmenyben

5 096025 Munkahelyi étkeztetés koznevelési intézmeényben

6 101222 Tamogato szolgaltatas fogyatékos szemelyek részére

7 102031 Id6ések nappali ellatasa

8 104037 Intézményen kivili gyermekétkeztetés

9 104042 Csalad és gyermekjoléti szolgéaltatasok

10 104043 Csalad és gyermekjoléti kozpont

11 104060 A gyermekek, fiatalok csaladok €letminéségét javitdo programok

12 104070 A gyermeki jogok érvényre juttatasaval osszefliggd feladatok

13 107051 Szocidlis étkeztetés szocialis konyhan

14 107052 Hazi segitségnyujtas

15 107055 Falugondnoki, tanyagondnoki szolgaltatas

16 107070 Menekiltek, befogadottak, oltalmazottak ideiglenes ellatasa es

tamogatasa
17 107080 Esélyegyenldség eldsegitését célzo tevékenységek és programok
18 107090 Romék tdrsadalmi integraciojat eldsegitd tevékenységek,
programok

Az id6sek nappali ellatasa esetén az engedélyezett féréhelyeinek szama: 30 f6
Hazi segitségnyujtas esetén a mikodési engedélyben meghatarozott letszam: 45 £6.
Tamogato szolgalat esetében: 3100 feladategység

12. Az intézmény tevékenységeinek forrasai:
- normativ allami tamogatas
- 6nkormanyzati tamogatas
- palyazat utjan elnyert allami tamogatas
- intézmény sajat bevételei (téritési dijak)
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13. Az intézmény véllalkozasi tevékenysége és mértéke: az intézmény vallalkozasi
tevékenységet nem folytat.

14. Az intézmény hivatalos bélyegzdi

Korbélyegzé a kovetkez6 felirattal:
,,Bacsalmas Varosi Onkormanyzat, Alapszolgaltatasi Kozpont Bacsalmas
,,Bacsalmas Varosi Onkormanyzat Alapszolgaltatdsi Kozpont Csalad- és
Gyermekjoléti Kozpont”

Hosszu bélyegzo a kovetkezo felirattal:
,,Bacsalmas Varosi Onkormanyzat, Alapszolgaltatasi Kozpont 6430 Béacsalmas,
Rakoczi u. 58. Adoszam: 15540894-2-03”

I11. INTEZMENY IRANYITASA ES MUKODESI RENDJE

1. Az intézményvezeto kinevezésének rendje

Az intézmény vezetdjét Bacsalmas Varos Onkormanyzatanak Képviseld - testiilete nevezi ki,
palyazat utjan. A kinevezés hatarozott - 5 év — idére szol. Az intézményvezetd tekintetében a
munkaltatd: Bacsalmas Varos Onkormanyzata. A munkaltatéi jogkor gyakorléja: Bacsalmas
Véaros Polgarmestere.

2. Képviseleti jogok

Fellgyeleti szervnél szakmai kérdésekben az intézmény vezetéje, illetve az altala megbizott
személy.

Média eldtt (sajto, radio, TV): az intézmény vezetdje, illetve eldzetes egyeztetés alapjan az
altala megbizott személy.

Az intézményben 3 f0s Kozalkalmazotti Tanacs mikodik, melynek célja a dolgozok
érdekkepviselete és érdekvédelme. Az intézmeny vezetéje tamogatja, segiti az
érdekkepviseleti szervezet mikodéset.

3. Az intézményben foglalkoztatottak jogviszonya

A foglalkoztatottak jogviszonya alapesetben kozalkalmazott, melyre a kdzalkalmazottak
jogallasarol szélo 1992.évi XXXIIl.tv. az irdnyad6. A foglalkoztatottak munkaltatdja:
Bacsalmas Varosi Onkormanyzat Alapszolgaltatasi kozpont.

Munkaltatoi jogkor gyakorlja: Bacsalmas Varosi Onkormanyzat Alapszolgaltatasi kozpont.
intézményvezetdje.

Az intézmény feladatainak ellatasara az intézményvezetd meghizasos jogviszony keretében is
foglalkoztathat kiilsés személyeket, ebben az esetben a Polgari Torvénykonyvrél szold 2013.
évi V. tv az iranyado.

Egyes foglalkoztatottak jogviszonyara a Munka Torvénykonyvérdél szold 2012. évi 1. térvény
az iranyado.
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4. Az intézmény gazdalkodasi jogkore:

Az Intézmény gazdalkodd szervezettel nem rendelkezik. A koltségvetés tervezésevel, az
eléiranyzatok modositasanak, atcsoportositasanak és felhasznalasanak (a tovabbiakban egyutt:
gazdalkodas) végrehajtasaval, a finanszirozasi, adatszolgaltatasi, beszamolasi és pénzigyi,
szamviteli rend betartasaval kapcsolatos feladatokat a Bacsalmasi Kozos Onkormanyzati
Hivatal latja el.

A kotelezettségvallalas, utalvanyozas, pénziigyi ellenjegyzés, érvényesités, teljesités igazolas
részletes szabalyait a Bacsalmas varos Onkormanyzatanak gazdalkodasi szabalyzata
tartalmazza, amelynek hatalya kiterjed az Intézmény gazdalkodasara

5. Az alkalmazottak munkabdl valo tavolmaradasa

Az alkalmazottak éves szabadsdganak rendes éves mértékét es kiadasi rendjét a
kozalkalmazottak jogallasarol szAolo 1992, évi  XXXIIl. torvény és a Munka
Torvénykonyvérdl szold 2012. évi I. torvény mindenkor hatalyos eldirdsai szerint kell
megallapitani és kiadni. A dolgozonak a munkabdl vald tdvolmaradasat 3 nappal eldtte be kell
jelentenie.

A dolgozokat megilletd €s kivett szabadsagrol nyilvantartast kell vezetni.

A rendkiviili és fizetés nélkiili szabadsag engedélyezésére szintén az intézményvezetd
jogosult.

A dolgozdk tavolmaradasat az intézményvezetd, akadalyoztatasa esetén az Ot helyettesitd
szakmai egység vezetd kozalkalmazott engedélyezi.

Az Alapszolgaltatasi Kozpont dolgozoit tavollétiik esetén a sajat szakteriileten dolgozok,
illetve ettdl eltérden az intézményvezetd altal megjelolt személyek helyettesitik.

Az intézményvezet6t helyettesiti a Csalad - s gyermekjoléti szolgalat szakmai vezetdje.

Az intézményvezetd, valamint a Csalad - és gyermekjoléti szolgalat szakmai vezet6jének
egyuttes tartds tavolléte esetén a helyettesitést a tamogato szolgalat szakmai vezetéje latja el.

6. Munkavegzéssel kapcsolatos szabalyok, iranyitasi rend

Az Intézmény munkatarsainak tevékenysége egy-egy munkakaorre szol. A dolgozok munkajat
az adott terilleten az illetékes szakmai vezetd iranyitja. A szakmai vezetdk az
intézményvezetd iranyitasa alatt végzik a munkajukat a szakmai munka 6nallésdganak
megtartasaval.

A munkavégzés teljesitése az intézmény vezetdje altal kijeldlt helyen, az ott érvényben 1évo
szabalyok és a kinevezési okmanyban, munkakari leirasban foglaltak szerint torténik.

A dolgoz6 koteles a munkakorébe tartozd munkat képességei maximalis Kifejtésével, az
elvarhatd szakértelemmel és pontossadggal végezni, a hivatali titkot megtartani. Ezen
tulmenden nem kozdlhet illetéktelen személlyel olyan adatot, amely a munkakdre betoltésével
Osszefliggésben jutott tudomasara, és amelynek kdzlése a munkaltatéra, vagy mas személyre
hatranyos kovetkezményekkel jarhat. Amennyiben adott esetben, jogszabalyban eldirt
adatszolgaltatasi kotelezettség nem all fenn, nem adhat6 felvilagositas azokban kérdésekben,
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amelyek hivatali titoknak mindsiilnek, €s amelyek nyilvanossagra keriilése az intézmény
érdekeit sértené.

Az intezmény dolgozo6i a tovabbtanulasi szdndékukat kotelesek még a felvételi el6tt
bejelenteni az intézmény vezetOjének. Iskolarendszeri szakmai képzés esetén az
intézményvezetd csak tanulmanyi szerz6dés megkotése esetén, és csak az abban foglaltak
szerint jogosult tamogatni a dolgoz6t.

7. Az intézményben folyd szakmai munkat és irdnyitast segitd forumok

Az mtézmény vezetdje a hatékony €s a magas szinvonalu szakmai munka, a racionalis
gazdalkodas kdvetelményét figyelembe véve rendszeresen tajékozdodik és tajékoztat.
Sziikséges a dolgozok, ellatottak rendszeres tajékoztatasa az intézmény miikodésérol.

Az intézményi munka iranyitasat segité forumok:

- Szervezeti egységek szakmai vezetdivel vezetdi értekezlet. A vezetdi értekezletet az
intézményvezetd sziikség szerint, de legalabb félévenként hivja dssze.

- Dolgozo6i munkaértekezlet. Az értekezletet az Intézmény vezetdje hivja Gssze és vezeti.
Sziikség szerint, de legalabb évente két alkalommal.

- Szakmai egységek csoportértekezlete (TEAM megbeszélés). Az értekezletet a szakmai
vezetOk sziikség szerint, de legalabb hetente hivjak dssze. A team-ek kdzotti szakmai
kapcsolattartasért a szakmai vezetOk, az optimalis munkatarsi kapcsolat kialakitasaért
¢s fenntartasaért a munkatarsak a feleldsek.

8. Kiilso kapcsolatok

Az intézmény kiils6 kapcsolatainak megszervezéséért az intézményvezetd a felelds, melyet
részben a szakmai csoportok vezetdire atruhazhat. Minden dolgoz6 koteles a kiilsd
munkakapcsolatok soran feladatat maximalis szakmaisaggal és intenzitassal Ugy végezni,
hogy az minden esetben a szolgaltatasokat igénybe vevok érdekeit szolgalja

0. Vezetdi ellendrzés
Az intézményvezetd az intézmény zavartalan milkddése érdekében ellendrzi, értékeli a
kozalkalmazottak munkajat. Célja a problémak feltdrasa, megolddsa a szolgéaltatasok
szinvonaldnak emelése. Az ellendrzés kiterjed a munkakorrel kapcsolatos feladatok
elvégzésének modjara, mindségére és a munkafegyelemmel 6sszefliggd kérdésekre.
Az ellendrzés fajtai:

- Tervszert, eldre megbeszélt szempontok szerinti ellendrzés.

- Spontén, alkalomszerii ellendrzés.
Az intézményvezetd az intézményben folyd valamennyi tevékenységet ellendrizheti. Az
ellen6rzés modszerei: helyszini ellendrzés, irdasos dokumentumok vizsgalata, beszdmoltatas
sz6ban, irashan.

Bels6 ellendrzésre jogosultak az intézményvezetd és a szakmai vezetdk. Belso ellendrzésre
jogosult a fenntart6, belsé ellenérzési litemterv alapjan, kiils szolgaltatoval. Az ellendérzés

8
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tapasztalatait a dolgozdkkal egyénileg, sziilkség esetén a team tagjaival kell megbeszélni. Az
altalanosithato tapasztalatokat feladatok egyidejii meghatarozasaval értekezleten Gsszegezni
és értékelni kell.

10. Kiadmanyozasi, aléirasi jog

Az intézménybdl a kimend levelek alairdsara az intézmény vezetdjének van joga.

Az intézményvezetd tavolléte esetén a Csalad - és gyermekjoléti szolgalat szakmai vezetdje
irhat ald Az intézményvezet, valamint a Csaldd - és gyermekjoléti szolgalat szakmai
vezetbjének egylittes tartds tavolléte esetén a tamogatd szolgalat szakmai vezetdje irhat ala.

A szakmai egységek vezetOi sajat szakteriileteiken beliil szakmai kérdésekben, iigyekben
alairassal rendelkeznek. A szakmai egysegekben dolgozok a munkakorikre nézve és a
munkakori leirdsukban megjelenitett kotelezOen vezetenddé adminisztracids tevékenysegiikon
beliil alairassal rendelkeznek.

11. Az intézmény Ugyiratkezelése

Az lgyiratkezelés iranyitasaért és ellendrzéséért az intézmény vezetdje felelés. Az intézmény
a hozza beérkezett, illetve helyben keletkezett iratokat, dokumentumokat iktatja. Az iktatas
részletes szabalyair0l az iratkezelesi szabalyzat rendelkezik. Az iratkezelés soran az
iratkezeloknek be kell tartani az adatvédelemmel kapcsolatos eldirasokat.

12. Az intézmény miikodésének alapelvei

A szolgaltatdsok nyljtasa soran a kozéppontban az ember, az egyének, csaladok és
gyermekek kell, hogy alljanak, annak érdekében, hogy az ellatdsban, szolgaltatasban
részesiilok tovabbra is a tarsadalom hasznos tagjanak érezhessék magukat,

Minden igénybe vevot egyenlonek kell tekinteni. Tilos mindennemii hatranyos
megkiilonboztetés, elditélet alkalmazasa.

A gondoskodas, ellatas soran az ellatast igénybevevok emberi méltdsagat biztositani kell. A
személyes szabadsag megtartasat elé kell segiteni. Az intézmény szolgéaltatasaival rugalmas
maddon igazodjon a helyi igények Kielégitéséhez.

13. Az intézmény nyitvatartasi rendje
A Béacsalmas Varosi Onkormanyzat Alapszolgaltatasi Kozpont, Rakoczi u. 58. sz. alatt a
nyitvatartasi id6:

- hétfétol — csutortokig, munkanapokon 7.30 — 16 6raig

- pénteken 7.30 — 13. 30 éraig

A Béacsalmas Varosi Onkormanyzat Alapszolgéltatasi Kozpont Csalad — és Gyermekjoléti
szolgélat, Csalad - és Gyermekjoléti kozpont Dob u. 12. sz. alatt a nyitvatartasi id6:

- hétfé 7.30 — 17 6raig

- keddt6] - csutortokig, munkanapokon 7.30 — 16 6raig
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- pénteken 7.30 — 13. 30 éraig
- aCsalad- és Gyermekjoléti Kdzpont felligyelt kapcsolattartas igénybe vétele esetén
ett6l eltérd nyitva tartas pénteken 7.30 — 19 Oréig

Varoshazi F6z6konyha, 6430 Bacsalmas, Grof Teleki Jozsef u. 4 -8. sz. alatt a nyitvatartési
id6: munkanapokon 6 — 15 0Oréig.

F6z6konyha, 6430 Bacsalmas, Szent Janos u. 5. sz. alatt a nyitvatartasi id6: 6 - 19.30 Oréig.
IV. INTEZMENY SZERVEZETI FELEPITESE

A szervezeti struktura csticsan Bacsalmas Varos Képvisel6-testilete all, a testiilet ala van
rendelve az intézményvezetd, az intézményvezetd ald egy-egy szakteriilet szakmai vezetdje,
szakterlletek szakmai vezet6je ala vannak rendelve a szakteriilet munkatarsai.

A szakteriiletek egymas kdzott nincsenek egymassal ala-folé rendeltségi viszonyban, hanem
mellé rendeld viszonyban allnak egymassal.

A kiilonb6z6 munkateriiletek kozotti Gsszhang  biztositasarol az intézményvezetd
gondoskodik. A dolgoz6k munkakapcsolatait az altaluk bet6ltétt munkakor hatarozza meg,
amit a munkakari leiras tartalmaz.

Az intézménybe telepitett szakfeladatokon dolgozok a terlleteik minél hatékonyabb,
szélesebb korti ellatasa érdekében egymassal folyamatos kapcsolatot tartanak, klienseik
érdekében eseti jelleggel egylittmiikodnek. A kapcsolattartas modja szdéban, irasban, e-
mailben, telefonon. Az egyiittmiik6dés soran a szocialis munka Etikai Kodexének elvei
alapjan jarnak el.
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2.Az intézmény szakmai egységeinek szakmai létszam

szakfeladat munkakor foglalkoztatas jellege  ktgv
SZOCIALIS ALAPSZOLGALTATASOK
hazi segitsegnyujtas gondozé kozalkalmazott 6 16
nappali ellatast vezetd kodzalkalmazott
idések nappali ellatasa takarito kdzalkalmazott 4 16
gondozé kdzalkalmazott
asszisztens kozalkalmazott
szocialis étkeztetés adminisztrator kozalkalmazott 4 18
gépkocsivezetd kdzalkalmazott
tamogatd szolgalat
g g kozalkalmazott
tamogatd szolgalat vezetoje 4 16
g g gondozo kdzalkalmazott
segitd/gépkocsivezetd kdzalkalmazott
. ) tanyagondnok kozalkalmazott
tanyagondnoki szolgalat ylg — 1,5 16
tanyahaz gondnok munka térvenykonyve
GYERMEKJOLETI ALAPELLATASOK
szakmai
) , o kozalkalmazott
o o vezetd/csaladsegitd
csalad és gyermekjoléti ——— — - .
) intézményvezetd/csaladse . 516
szolgalat o kozalkalmazott
gito
csaladsegit6 kdzalkalmazott
szakmai
B kozalkalmazott
vezetO/esetmenedzser
esetmenedzser kozalkalmazott
szocialis diagnozist
o o L g kozalkalmazott
csalad és gyermekjoléti készitd esetmenedzser 12 £
3 ovodai és iskolai szocialis
kozpont . kdzalkalmazott
segito
asszisztens kozalkalmazott
gépkocsivezetd kdzalkalmazott
takarito kozalkalmazott
pszichologus/mediator megbizasi szerzodés
jogasz megbizasi szerzodés
VAROSIHAZI FOZOKONYHA, FOZOKONYHA
¢lelmezésvezeto kozalkalmazott
étkeztetés ligyintéz6 kdzalkalmazott 17,5
szakacs kozalkalmazott
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konyhai kisegit6 kodzalkalmazott
mosond munka torvénykonyve
dietetikus megbizasi szerz6dés
dsszesen 54 16

V. AZ INTEZMENY SZERVEZETI EGYSEGEINEK FELADATAI

1. Intézmény vezetd feladatai

Az intézményt az intézményvezetd vezeti, aki egy személyben felelés az intézmény
jogszabalyokban meghatarozott mitkodéséért, a gazdalkodasért, az intézményi munkaért. Az
intézményvezet6 feladatkorében gyakorolja a munkaltatoi jogokat és biztositja a korszerd,
magas szinvonalu szakmai munka megvaldsitasat.

Az intézményvezetdi teendoket az intézményvezetd tavolléteben az altala megbizott személy
latja el.

Reészletes feladatokat a munkakori leirés tartalmazza.

2. Szakmai egységek vezetetdinek a feladatai

A szakmai egységek vezetéi a szakmai munkajukat szakmai ©énallosaguk megtartasaval
vegzik. Iranyitjak, ellenérzik, koordinaljak a hataskoriikbe tartozo szakteriileten dolgozok
munkajat.

Szakmai vezetdket az intézményvezetd bizza meg, felelosek az adott szakmai teriiletiikon a
jogszabalyok betartatasaért a megfeleld szakmai munka végzéséért. Tavollétik esetén az
intézmény vezetdje helyettesiti dket.

Részletes feladataikat a munkakori leiras tartalmazza.

a) A Tamogaté Szolgalat vezetéje iranyitja, koordinalja, ellenérzi a Tamogaté szolgalat
munkajat és egyben ellatja a Hazi segitségnyujtas szakmai vezetéseét is.

b) A Csalad - és Gyermekjoléti Szolgalat szakmai vezetdje iranyitja, koordinalja, ellenérzi
a csaladsegitok munkajat, tovibba a Bacsalmés, Dob u. 12. szdm alatti telephelyen
dolgoz6 takaritond munkéjat is.

c) Csalad - és Gyermekjoléti Kozpont szakmai vezetdje iranyitja, koordinalja, ellenérzi az
esetmenedzserek, a szocialis diagndzist készit esetmenedzser, az iskolai, 6vodai szocialis
segitok és az asszisztensek munkéajat. Gondoskodik a jaréas dsszes telepulésén a Csaléd - és
Gyermekjoléti Szolgalatok csalddsegitd munkatéarsaival torténd koordinalt, 6sszehangolt
segitd, tamogatd munkarol.

d) A nappali ellatds vezetéje iranyitja, koordinalja, ellenérzi az id6sek klubjaban
alkalmazott gondozok munkajat, szervezi a k6zosségi és szabadidés programokat.
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e) Az élelmezésvezetdé a Varoshazi Féz6konyha és a Fé6z6konyha felels vezetéje. Iranyitja,
feliigyeli, koordinalja, ellenérzi a konyhai kisegitdk, mosond és a szakacsok munkajat.
Alairasi joga: a konyha mindennapi miikodésével kapcsolatos (&rd atvétele, ard
megrendelése, szallito levél). Egyéb esetben az intézményvezet6 ir ala. Helyettesitésére az
igyintézo jogosult. Munkaltatoi jogkort érintd kérdésekben az intézményvezetd dont.

3. Etkeztetés/szocialis konyha feladata

Az intézmény azon szocialisan raszorultaknak biztosit napi egyszeri meleg étkeztetést, akik
Bacsalméas varos kozigazgatasi terultén, Bacssz616s kozség kozigazgatasi teriiletén élnek és
onmaguk, illetve eltartottjaik részére tartésan vagy atmeneti jelleggel nem képesek ezt
biztositani. Etkeztetésben részesiil az az igényld, illetve az altala eltartott is, aki kora,
egészségi allapota, fogyatékossaga, pszichiatriai betegsége, vagy hajléktalansdga miatt nem
képes az etkezéset biztositani.

Bacsalmas kozigazgatasi teriiletén az étkeztetés megszervezésével biztositott a napi egyszeri
meleg étel elvitelének a lehetdsége a Varoshazi Fé6zékonyharol (6430 Bacsalmas, Grof Teleki
Jozsef u. 4. — 8.) valamint, biztositott az ebéd hazhoz széllitasa és a helyben fogyasztas is.
Sziikség és igény szerint diétas étkezés biztositott.

Bacssz016s kozigazgatasi teriiletén az étkeztetés megszervezésével biztositott a napi egyszeri
meleg étel hazhoz széllitasa a Varoshazi F6z6konyhardl (6430 Bacsalmas, Grof Teleki Jozsef
u.4.-8.)

4. Hazi segitségnyujtas feladata

Bacsalmas varos kdzigazgatasi teriletén az intézmény segitséget nyujt ahhoz, hogy az ellatast
igénybe vevé fizikai, mentalis, szocialis sziikséglete sajat kornyezetében, életkoranak,
¢lethelyzetének és egészségi allapotanak megfeleléen, meglévd képességeinek fenntartidsaval,
felhasznalasaval, fejlesztésével biztositott legyen. A szolgaltatast igénybe vevd személy
részére sajat otthonaban biztositott az 6nallo életvitel fenntartasa érdekében szikséges ellatas.
Ennek keretében szocialis segitést vagy személyi gondozast nydjt az intézmény.

Az intézmény azokrol a személyekrdl gondoskodik, akik otthonukban élnek, Gnmaguk
ellatasara sajat er6bdl nem képesek és nincs olyan személy, aki gondoskodjon réluk, tovabba
a haziorvos is indokoltnak tartja az ellatas igénybevételét.

5. Iddsek Nappali ellatasnak a feladata

Az id6sek klubja hétfotél - péntekig munkanapokon 8. 00 - 16. 00 6raig varja a Bacsalmas
kozigazgatasi terliletén €16 ellatottakat. A nappali ellatas elsésorban a sajat otthonukban €16, a
tizennyolcadik életéviiket betoltott, egészségi allapotuk vagy idds koruk miatt szocidlis és
mentalis tamogatasra szoruld, énmaguk ellatasara részben képes személyek szamara biztosit
lehetéséget a napkdzbeni tartdzkodasra, tarsas kapcsolatok kialakitisara és fenntartsara,
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valamint az alapvet6 higiéniai sziikségletek kielégitésére. Az intézmeny megszervezi a
klubtagok foglalkoztatasat, egészségligyi mentalis, fizikai ellatasat, tovabba szabadidds
programokat biztosit.

6. Tamogat6 szolgéltatas feladata

A tédmogaté szolgaltatds feladata Bacsalmas, Bacssz6lés, Csikéria, Katymar, Kunbaja,
Madaras, Matételke, Tatahdza kdzigazgatasi teriiletén fogyatékossaggal €16 személyek sajat
lakokornyezetiikben torténd ellatasa a fogyatékossag jellegének megfelelden személyi segitd
szolgélat és szallitd szolgélat mikodtetésével.

7.Tanyagondnoki szolgalat feladata

A tanyagondnoki szolgéaltatas feladata a kultertleti vagy egyéb belterileti, valamint a tanyasi
lakott helyek - Bacsalmas varos kozigazgatasi terlletén belil Dobokanagyjaras,
Kunbajapuszta, Oalmas, Osz616k,, Szaszitelep, Telekisz6l6k - intézményhianyabol és a
kozossegi kozlekedés nehézsegébol eredd hatranyainak enyhitése, az alapvetd sziikségletek
kielégitését segitd szolgaltatasokhoz, kozszolgaltatashoz, valamint egyes
alapszolgaltatdsokhoz valdo hozzajutds biztositasa, tovabba az egyéni, kozoOsségi szintli
szlikségletek teljesitésének segitése.

8. A Varoshazi Fozokonyha és a Fozokonyha feladata

Bacsalmas Varos kozigazgatasi terlltén alapvetéen az oktatasi-nevelesi intézmények,
szocialis ellatasok, valamint egyéb kiils6 igénybevevok részére, kulturalt és higiénikus
korulmények kozott étkezés biztositasa.

9.Csalad és Gyermekjoléti szolgéaltatas feladata
Gyermekjoléti szolgaltatas és a csaladsegités egy szolgaltatd keretében miikodtethetd.

A gyermekjoléti szolgaltatés feladata olyan, a gyermek érdekeit védo specialis személyes
szocialis szolgaltatas biztositasa, amely a szocialis munka mddszereinek és eszkdzeinek
felhasznalasaval szolgalja a gyermek testi és lelki egészségének, csaladban torténd
nevelkedésének eldsegitését, a gyermek veszélyeztetettségének megeldzését, a kialakult
veszélyeztetettseég megsziintetését, illetve a csaladjabol kiemelt gyermek visszahelyezését.

A csaladsegités feladata a szocialis vagy mentalhigiénés problemakkal kiizdo, illetve egyéb
krizishelyzet miatt segitségre szoruld személyek, csaladok segitése. Feladata a
krizishelyzethez vezet6 okok megelézése, a krizishelyzet megsziintetése, az életvezetési
képesség megldrzése valamint veszélyeztetettséget és krizishelyzetet észleld jelzOrendszer
miukodtetése.

A csalad - és gyermekjoléti szolgaltatast ugy kell megszervezni, hogy az kiterjedjen a kdzds
onkormanyzati hivatal ellatasi tertiletén él6 valamennyi gyermekre, és a telepiilésen é16
felnottekre.
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10.Csaléd és Gyermekjdléti kdzpont feladata
A csalad és gyermekjoléti Szolgalat altalanos szolgaltatasi feladatain tll a gyermek
csaladban torténd nevelkedésének elsegitése, a gyermek veszélyeztetettségének megel6zése
érdekében a gyermek igényeinek és sziikségleteinek megfeleld 6nallé egyéni és csoportos
specidlis szolgaltatasokat, programokat nyujt, amelynek keretében biztositja:

- akapcsolattartasi tigyeletet, ennek keretében kozvetitdi eljarast,

- agyermekvédelmi jelzOrendszeri készenléti szolgalatot,

- ajogi tajekoztatasnyuljtast és pszicholdgiai tanacsadast,

- acsaladkonzultéaciét, csaladterapiat, csaladi dontéshozé konferenciat,

- az Gvodai és iskolai szocidlis segit6 tevékenységet,

- aszocialis diagnozis készitését,

- a gyermekvedelmi gondoskodas keretébe tartozO hatosagi intézkedésekhez

kapcsolodo, a gyermekek védelmére iranyulo tevékenyseget.

VI. ZARO RENDELKEZESEK

Ezen szabalyzat Il. sz. mddositasokkal egységes szerkezetbe foglalva Bacsalmas Varos
Képvisel6 — testuletének jovahagyasa utan lép hatalyba.

Bacsalmas, 2022. marcius 10.

Szabo Erika
intézményvezetod

Zéradek:

Bacsalmas Varos Képviselo — testilete 2022. 03. 29. napjan tartott tlésén 67/2022. (111. 29.)
szamu hatarozataval elfogadta Bacsalmas Varosi Onkormanyzat Alapszolgaltatasi Kézpont 1.
sz. médositasokkal egyseéges szerkezetbe foglalt Szervezeti és Miikodési Szabalyzatat.

Jelen szabalyzat 2022. mércius 30. napjatol hatalyos.

16



	4. Létesítő szerv és fenntartó: Bácsalmás Város Önkormányzata
	5.  A költségvetési szerv vezetője:
	8. Tevékenységi, működési területe
	Felügyeleti szervnél szakmai kérdésekben az intézmény vezetője, illetve az általa megbízott személy.
	Média előtt (sajtó, rádió, TV): az intézmény vezetője, illetve előzetes egyeztetés alapján az általa megbízott személy.


