TARGYMUTATO

Bacsalmas Varos Onkormanyzatanak Képviseld-testiilete
2021. augusztus 25-én megtartott soron kiviili nyilt tlésének jegyzé6konyvéhez

Rendelet: -

Hatarozatok:

SSZZC;’ KépviselS-testileti déntés jelblése Képviselb-testiileti dbntés targya
1. | 162/2021. (VIIl. 25.) Bacsalmas v. 6h. | Jegyz6konyv-hitelesiték kijeldlése
2. | 163/2021. (VIIl. 25.) Bacsalmas v. 6h. | Napirend megallapitasa
3. | 164/2021. (VIII. 25.) Bacsalmas v. 6h. | Uthaldzat karbantartas tAmogatasa

Bacsalmasi K6z6s Onkormanyzati
4. | 165/2021. (VIIl. 25.) Bacsalmas v. sh. | Hvatal Szervezeti és Mikodesi

Szabalyzata médositasanak
jovahagyasa




Bacsalmas Varos Onkormanyzatanak
Képviselo-testiilete

Kivonat

a Bacsalmas Varos Onkormanyzata Képviseld-testiiletének
2021. augusztus 25-i soron kiviili nyilt tilésének jegyz6konyvébol

(Kihagyva a kihagyandokat.)

162/2021. (VIII. 25.) Bacsalmas v. oh.

Jegyzdkonyv-hitelesiték
kijelolése Hatarozat

Bacsalmas Varos Onkormanyzatanak Képvisel6é-testilete Légradi Maria és
Krix Janos képviselbket jeldli ki jegyz6konyv-hitelesitéknek.

K. m. f.
Németh Balazs s.k. Patocskai Ibolya s.k.
polgarmester jegyz6
Légradi Maria s.k. Krix Janos s.k.

képviseldk, jegyz6kdnyv-hitelesiték
A kivonat hiteles.

Bacsalmas, 2021. augusztus 25.

Zobokiné Bite Gyongyi
testileti Ggyintézé



Bacsalmas Varos Onkormanyzatanak
Képviselo-testiilete

Kivonat

a Bacsalmas Varos Onkormanyzata Képviseld-testiiletének
2021. augusztus 25-i soron kiviili nyilt tilésének jegyz6konyvébol

(Kihagyva a kihagyandokat.)

163/2021. (VIll. 25.) Bacsalmas v. oh.

Napirend megallapitasa Hatarozat

|. Bacsalmas Varos Onkormanyzatanak Képvisel6-testilete a 2021.
augusztus 25-i soron kivdli nyilt Glésén a koévetkezd napirendi pontokat
targyalja meg:

1. Uthalézat karbantartas tamogatasa (7. sz. elGterjesztes)
2. Bacsalmasi Kozés Onkormanyzati Hivatal Szervezeti és Mikddési
Szabalyzata modositasanak jévahagyasa (2. sz. elbterjesztés)

lI. Jelen hatarozat normativ hatarozat.
A hatarozatrél értestil:

- kivonattal: 1. Németh Balazs polgarmester
2. Patocskai Ibolya jegyz, altala az osztalyvezetdk

K. m. f.
Németh Balazs s.k. Patocskai Ibolya s.k.
polgarmester jegyz6
Légradi Maria s.k. Krix Janos s.k.

képviseldk, jegyz6konyv-hitelesiték
A kivonat hiteles.

Bacsalmas, 2021. augusztus 25.

Zobokiné Bite Gyongyi
testuleti Ugyintéz6



Bacsalmas Varos Onkormanyzatanak
Képviselo-testiilete

Kivonat

a Bacsalmas Varos Onkormanyzata Képviseld-testiiletének
2021. augusztus 25-i soron kiviili nyilt tilésének jegyz6konyvébol

(Kihagyva a kihagyandokat.)

164/2021. (VIll. 25.) Bacsalmas v. oh.

Uthalézat karbantartas tamogatasa Hatarozat

1. Bacsalmas Varos Onkormanyzatanak Képvisel6-testilete (a tovabbiakban:
Képvisel6-testillet) a Bacsalmasi  Onkormanyzati  Kdzszolgaltatasi
Kbzhasznu Nonprofit Kft. részére 2200000 Ft, azaz Kettdmillié-
kettészazezer forint mikodési tamogatast biztosit a tartalék terhére
Bacsalmas uthalézat-karbantartasi feladatainak elvégzésére.

2. A Képvisel6-testilet felhatalmazza Németh Balazs polgarmestert az
elbterjesztés és a jelen hatarozat melléklete szerinti tamogatasi szerz6dés
alairasara.

Hatarid6: a) azonnal
b) a tdmogatasi szerz6dés alairasat koveté 8 napon belll (a
tamogatas atutalasara)
¢) 2022. majus 31. (elszamolasra)
Felel6s: Németh Balazs polgarmester

Operativ felel8s: Horvath Istvan Attila PBU osztalyvezeté

A hatarozatrdl értesul:
- kivonattal: 1. Németh Balazs polgarmester
2. Patocskai Ibolya jegyz6
3. Horvath Istvan Attila PBU osztalyvezets
4. Barta Tiborné Gall Agnes, a BOKK Nkft. (igyvezetéje

K. m. f.
Németh Balazs s.k. Patocskai Ibolya s.k.
polgarmester jegyzé
Légradi Maria s.k. Krix Janos s.k.

képviseldk, jegyz6konyv-hitelesiték
A kivonat hiteles.

Bacsalmas, 2021. augusztus 25.

Zobokiné Bite Gyongyi
testuleti Ugyintéz6



Melléklet a 164/2021. (VIII. 25.) Bacsalmas v. 6h. jelbleésd hatarozathoz

TAMOGATASI SZERZODES

amely létrejott egyrészrdl, Bacsalmas Varos Onkormanyzata (képviseli: Németh Balazs
polgarmester, székhely: 6430.Bacsalmas, Gréf Teleki Jozsef utca 4-8. sz., KSH statisztikai
szamjel: 157243208411-321-03, adoszam: 15723320-2-03, térzskdnyvi szama: 724320), mint a
tamogatast nyujté szervezet (a tovabbiakban: Tamogaté), masrészrél

Bacsalmasi Onkormanyzati Kdzszolgaltatasi Kézhasznu Nonprofit Kft. (szervezet neve)
(székhely: 6430.Bacsalmas, Bezdan u. 10. sz., szamlaszam: 11773322-29900428, addészama:
22341367-2-03, képviseli: Barta Tiborné Gall Agnes), mint a tamogatott szervezet (a
tovabbiakban: Tamogatott)

egyuttesen Szerz8dd Felek (a tovabbiakban egylttesen: Felek) kdzott alulirott napon és helyen
az alabbi feltételekkel:

1. Jelen megallapodas megkédtésének célja, hogy a Tamogaté a kézpénzekkel valé hatékony
és ellenérizhetd gazdalkodas megvaldsitasa érdekében:

- az allamhaztartasrol sz6l6 2011. évi CXCV. térvény,

- valamint a kdzpénzekbdl nyujtott tamogatasok atlathatdosagarol szolé 2007. évi CLXXXI.
térvény el6irasai szerint, az altala tamogatott szervezetek szamara szamadasi
kotelezettséget irjon eld, az allamhaztartds alrendszereibél esetileg, illetve céljelleggel
finanszirozott pénzdsszegek rendeltetésszerl felhasznalasa érdekében.

A szerz6dés alairasaval irasba foglaltan egyedileg meghatarozza a felhasznalhaté célt,
amelyre a pénziugyi tamogatast nyujtia, illetve amelyre az altala nyujtott
készpénztamogatas dsszege felhasznalhaté.

2. Tamogatott vallalja, hogy a fentiekben leirtaknak megfeleléen a 2021. évben a 3. pontban
meghatarozott tamogatas 0sszegét, elszamolasi kdtelezettség terhe mellett fogja kezelni és
kizarélag az alabbi célra hasznalhatja fel:

Uthalézat karbantartasi feladatok.
Tamogatott tevékenység kormanyzati funkcid szerinti megjelélése:
084031 civil szervezetek mikddési tamogatasa.

3. Tamogatd jelen tamogatasi szerzédés 2. pontjaban rogzitett cél érdekében veégzendd
feladatok ellatasa fejében Bacsalmas Varos Onkormanyzatanak 164/2021. (VIII. 25.)
B.v.0h. hatarozataban foglaltak szerint, a Tamogatott részére, 2 200 000 Ft, azaz
Kettdmillio-kettészazezer forint tamogatast biztosit, amely pénzésszeget egy dsszegben,
jelen szerzddés alairasatol szamitott 8 munkanapon belll atutal a Tamogatott OTP Bank
Nyrt.-nél vezetett 11773322-29900428 szamu bankszamljara.

4. Tamogatott a fentiek szerint meghatarozott pénzigyi tamogatas 6sszegével 2022. év majus
ho 31. napjaig koteles elszamolni a Tamogato felé, s ezzel egyidejlileg koteles a szerzédés
teljesitéseérél szakmai beszamoldt és pénzigyi elszamolast benyujtani.

5. Tamogatott jelen szerz6dés alairasaval tudomasul veszi, hogy az elszamolas alapjat csak a
tdmogatas nyujtasanak évében és az azt kovetd évben majus 31-ig kiallitott szamlak
képezhetik. A Tamogatott altal befogadott szamlak alaki vagy formai hianyossagaiért, az
Szja- és Afa-elszamolasokért a Tamogatd felelésséget nem vallal. Tamogatott kijelenti,
hogy tisztaban van a szamla jogszabaly szerinti alaki és tartalmi kovetelményeivel.

6. Tamogatott a szerzédés 4. és 5. pontban meghatarozott pénzugyi elszamolasahoz koteles
becsatolni a szervezet nevére kiallitott és a képvisel6je altal igazolt szamlak — eredetivel
mindenben megegyezd — fénymasolatat.

A benyujtott szamlakrél szamladsszesitét kell késziteni, amely tartalmazza a szamla



10.

11.

sorszamat, a szamla kiallitasanak keltét, a szamla kiallitéjat, az esemény megnevezését és
a szamla 6sszegét.

A pénzugyi elszamolas keretében a tamogatas felhasznalasahoz kapcsoldédo szamlak
eredeti példanyara ra kell vezetni, hogy ,...Ft ....szamu Bacsalmas Varos
Onkormanyzataval kotétt szerzédés terhére elszamolva.”, majd el kell latni a képvisel6 vagy
meghatalmazottja alairasaval és datummal. A szamlat/szamlakat ezt kdvetben le kell
masolni, majd a masolatokra ra kell irni, hogy ,A masolat az eredetivel mindenben
megegyezik”, valamint el kell latni a képvisel6 vagy meghatalmazottja alairasaval és
datummal.

Az eredeti pénzlgyi bizonylatok megbrzéséért és ellenbrizhetéségéért a Tamogatott a
felel6s.

Azok a szervezetek, amelyek a szerz8désben meghatarozott hataridéig a tamogatas
O0sszegét nem vagy nem teljes mértékben hasznaltak fel, a Tamogaté elrendeli a fel nem
hasznalt tdmogatasi 6sszeg azonnali visszafizetését.

Amennyiben a pénzlgyi elszamolas alapjan megallapithaté, hogy nem a tamogatasi
szerz6désben foglalt célnak megfeleléen tértént a kapott tdmogatas felhasznalasa, a
Tamogatott kdteles a Tamogaté felszolitastol szamitott 8 munkanapon belll visszafizetni a
kifizetett tamogatas nem megfelel6en felhasznalt részét a Tamogatd hazipénztaraba.

Tamogatott jelen szerz6dés alairasaval tudomasul veszi, hogy a nyujtott tamogatas
kedvezményezettiének nevére, a tamogatas céljara, 6sszegére, tovabba a tamogatasi
program megvaldsitasi helyére vonatkozé adatokat a Tamogatd a palyaztatas
nyilvanossaganak biztositasa érdekében az Onkormanyzat honlapjan kézzé teszi.

A Tamogaté az altala nyujtott tamogatas felhasznalasat a helyszinen ellenérizheti. A
tamogatottat kdteles az ellenérzést elére egyeztetett idépontban lehetévé tenni.

Felek jelen tamogatasi szerz6dést elolvastak, az abban foglaltakat tudomasul vették,
megeértették, és mint akaratukkal mindenben megegyezét, jévahagyodlag cégszeriien
alairtak.

Kelt: Bacsalmas, ......... (év) .......... (hénap) ........ (nap)

Bacsalmas Varos Onkormanyzata Tamogatott

képviseletében: képviseleteben:

polgarmester vezetd

pu.i ellenjegyz6



Bacsalmas Varos Onkormanyzatanak
Képviselo-testiilete

Kivonat

a Bacsalmas Varos Onkormanyzata Képviseld-testiiletének
2021. augusztus 25-i soron kiviili nyilt Ulésének jegyzé6konyvébol

(Kihagyva a kihagyandokat.)

165/2021. (VIIl. 25.) Bacsalmas v. 6h.

Bacsalmasi K6zés Onkormanyzati Hivatal
Szervezeti és Milikodési Szabalyzata
modositasanak jovahagyasa Hatarozat

1. Bacsalmas Varos Onkormanyzatanak Képvisel6-testilete (a tovabbiakban:
Képvisels-testilet) a Bacsalmasi Kézos Onkormanyzati Hivatal Szervezeti
és Mikodési Szabalyzatat modosité dokumentumot az elbterjesztés és a
jelen hatarozat 1. melléklete szerint, az egységes szerkezetbe foglalt
szervezeti és mikodési szabalyzatot az elbterjesztés és jelen hatarozat 2.
melléklete szerint, 2021. augusztus 26. napjaval jovahagyja.

2. A Képvisel6-testillet felhatalmazza Németh Balazs polgarmestert a
szukséges intézkedések megtételére.

3. Jelen hatarozat normativ hatarozat.

Hataridd: azonnal
Felel6s: Németh Balazs polgarmester

Operativ felelés: Patocskai Ibolya jegyz6

A hatarozatrél értesul:
- kivonattal: 1. Németh Balazs polgarmester
2. Patocskai Ibolya jegyz6
3. Horvath Istvan Attila PBU osztalyvezets
4. Prikidanovics Antal szocialis és hatdsagi osztalyvezetd

K. m. f.
Németh Balazs s.k. Patocskai Ibolya s.k.
polgarmester jegyzé
Légradi Maria s.k. Krix Janos s.k.

képviseldk, jegyz6konyv-hitelesiték

A kivonat hiteles.
Bacsalmas, 2021. augusztus 25.

Zobokiné Bite Gyongyi
testuleti Ugyintéz6



1. melléklet a 165/2021. (VIIl. 25.) Bacsalmas v. 6h. jelblési hatarozathoz

Bacsalmasi K6z6s Onkormanyzati Hivatal
Szervezeti és Miikodési Szabalyzatanak MODOSITASARA javaslat

Bacsalmas Varos Onkormanyzat Képvisel6-testilete, Bacssz6lés Kozség Onkormanyzatanak
Képvisel6-testilete, Csikéria Kozség Onkormanyzatanak KépviselS-testilete, Matételke Kozseg
Onkormanyzatanak Képvisel6-testilete Magyarorszag helyi dnkormanyzatairdl sz6lé 2011. évi CLXXXIX.
torvény 42. § 2. pontjaban foglalt felnatalmazas, tovabba az allamhaztartasrol sz616 2011. évi CXCV. tv.
10. § (5) bekezdésben meghatarozottak figyelembevételével a Bacsalmasi Kézds Onkormanyzati Hivatal
(a tovabbiakban: hivatal) Szervezeti és Mikddési Szabalyzatanak (tovabbiakban: SZMSZ) mddositasara
az alabbiakat javasoljuk:
A 5. §-at az alabbiak szerint javasoljuk médositani:

5.8

Az egységes hivatalon belll a kdvetkez6 szervezeti egységek mikddnek:

Jegyzé
Aljegyz6

Szocialis és Hatésagi Osztaly

Igazgatas

Iktato, irattar

Pénziigyi, Beruhazasi és Uzemeltetési Osztaly — ( Gazdasagi szervezet)
Pénzlgy - Gazdalkodas

Uzemeltetés

Ado

Projektmenedzsment

Gondnoksag

A gondnoksaghoz tartoznak: a gondnok, a sof6ér és a takaritd, a munkaltatéi jogot felettiik a jegyz6
gyakorolja, foglalkoztatotti jogviszonyukra a Munka Térvénykodnyve az iranyado.

Bacsszdl6si Kirendeltség
Csikériai Kirendeltség
Matételki Kirendeltség

Csikériai F6z6konyha

A 7. § (4) bekezdését az alabbiak szerint javasoljuk modositani:
7. § (4) A vezetsi értekezlet résztvevéi: a polgarmester, alpolgarmester, jegyzd, aljegyz6, osztalyvezeték,
helyi szakszervezeti vezetd, illetve szilkség szerinti meghivottak.
A zaré rendelkezések 26. §-at az alabbiakra javasoljuk modositani:
26. §

(1) A hivatal SZMSZ-ének hatalya kiterjed a hivatal szervezeti egységeire és valamennyi hivatali
dolgozéra.

(2) A jelen SZMSZ 2021. augusztus 26. napjan lép hatalyba, kozzétételérdl a jegyz6 gondoskodik a
helyben szokasos modon, hirdetd tablan kifliggesztéssel, honlapon térténé megjelentetéssel. Ezen kivdil
a szervezeti egységek vezetbi kotelesek az Uj SZMSZ-rél tajékoztatni a dolgozokat.

(3) Az SZMSZ és mellékleteinek karbantartasarol, modositasardl a jegyz6é gondoskodik.



A Hivatal SZMSZ mellékleteinek felsorolasa:

Bacsalmasi Kézés Onkormanyzati Hivatal Alapito Okiratanak adatai

Szervezeti felépités

A feladat és hataskorok jegyzéke

Kiadmanyozasi utasitas

A képviseletre jogosultak kére

A vezetbk és a hataskort gyakorlok allandd helyettesitésének rendje

Egyes vagyonnyilatkozat-tételi kotelezettségekrél szolé 2007. évi CLII. térvény 3. §-a alapjan
vagyonnyllatkozat tételre kotelezettek kére és a vagyonnyilatkozat tétel gyakorisaga

8. A Bacsalmasi K6zés Onkormanyzati Hivatal ligyfélfogadasanak rendje, és munkarendje
9. Bélyegzdk hasznalatanak rendje

10. A K6z6s Onkormanyzati Hivatal Gazdasagi Szervezetének Ugyrendje

Nogakrowd -~

Béacsalmés, 2021. augusztus 25.
Patocskai Ibolya
jegyzé

Zaradék:
A Bacsalmasi Kéz6s Onkormanyzati Hivatal Szervezeti és Miikodési Szabéalyzatat Béacsalmas Varos
Onkormanyzatédnak Képviselb-testiilete a 165/2021. (VIII. 25.) Bacsalméas v. 6h. szamu hatarozataval
hagyta jova. Hatalyos 2021. augusztus 26. napjatol.
Bacsalmas, 2021. augusztus 25.

Németh Balazs Patocskai Ibolya

polgarmester jegyz6
Zaradék:
A Bacsalmasi K6z6s Onkormanyzati Hivatal Szervezeti és Miikodesi Szabalyzatat Bacsszélbs K6zség
Onkormanyzatanak Képviselb-testiilete a 48/2021. (VIIl. 25.) Okth. szamu hatarozataval hagyta jova.
Hatalyos 2021. augusztus26. napjatol.

Bacssz8l6s, 2021. augusztus 25.

Szarvas Rébert Norbert Patocskai Ibolya
polgarmester jegyz6

Zaradék:

A Bacsalmasi Kéz6s Onkormanyzati Hivatal Szervezeti és Miikbdesi Szabalyzatat Csikeria K6zség
Onkormanyzatanak Képviselb-testiilete a 29/2021. (VIIl. 23.) Okh. szamu hatarozataval hagyta jova.
Hatalyos 2021. augusztus 26. napjatol.

Bacssz6l6s, 2021. augusztus 25.

Korbély Laszlo Patocskai Ibolya
polgarmester jegyzé

Zaradék:
A Bacsalmasi Kéz6s Onkormanyzati Hivatal Szervezeti és Miikédési Szabalyzatat Matételke Kézség
Onkormanyzatanak Képvisel6-testiilete a 33/2021. (V. 24..) Matételke k.6h. szamu hatarozataval
hagyta jova. Hatéalyos 2021. augusztus 26. napjatol.
Bacssz6l6s, 2021. augusztus 25.

Nagy Noémi Patocskai Ibolya

polgarmester jegyzé
A Szervezeti és miikodési szabalyzat az alabbi melléklettel egésziil ki:

10. A K6zoés Onkormanyzati Hivatal Gazdasagi Szervezetének Ugyrendje



2. melléklet a 165/2021. (VIIl. 25.) Bacsalmas v. 6h. jelblesd hatarozathoz

Bacsalmasi K6zés Onkormanyzati Hivatal
Szervezeti és Mlikodési Szabalyzata
(egységes szerkezetben)

Bacsalmas Varos Onkormanyzat Képvisel6-testilete, Bacsszélés Kozség Onkormanyzatanak
Képvisel6-testiilete, Csikéria Kozség Onkormanyzatanak Képvisel6-testilete, Matételke Kdzség
Onkormanyzatanak Képviselé-testiilete Magyarorszag helyi énkormanyzatairdl szl 2011.évi CLXXXIX.
térvény 42. § 2. pontjaban foglalt felhatalmazas, tovabba az allamhaztartasrél sz6lé 2011. évi CXCV. tv.
10.§ (5) bekezdésben meghatarozottak figyelembevételével a Bacsalmasi Kézés Onkormanyzati Hivatal
(a tovabbiakban: hivatal) Szervezeti és Mikddési Szabalyzatat (a tovabbiakban: SZMSZ) az alabbiak
szerint hagyja jova:

l. ALTALANOS RENDELKEZESEK

A hivatal megnevezése, cimadatai

1. §
1) A hivatal elnevezése: Bacsalmasi Kdézos Onkormanyzati Hivatal (a tovabbiakban: hivatal)

2) A hivatal illetékességi teriilete: Bacsalmas varos, Bacssz618s kézség, Csikéria kdzség és Matételke
kbzség kdzigazgatasi terletei.

3) A hivatal székhelye: 6430 Bacsalmas, Grof Teleki J. u. 4-8.
a) levélcime : 6430 Bacsalmas, Grof Teleki J. u. 4-8.

b) telefonszama: (79) 541-455

c) fax szama: (79) 541-470

4) A hivatal allandé kirendeltségei:

Bacsalmasi Kozos anorményzati Hivatal Bacsszdl6si Kirendeltsége Bacssz6l6s, Kossuth u. 16.
Bacsalmasi K6zos Onkormanyzati Hivatal Csikériai Kirendeltsége Csikéria, Kossuth u. 113.
Bacsalmasi K6z6s Onkormanyzati Hivatal Matételki Kirendeltsége Matételke, Kossuth u. 2.

5) A hivatal telephelye:
Csikeériai F6z6konyha, Kossuth Lajos utca 140.

A hivatal alaptevékenysége és jelz6szamai

2. §

(1) A hivatal ellatia a 2011. évi CLXXXIX. térvényben (tovabbiakban Mo6tv.) és a vonatkozé egyéb
jogszabalyokban a szamara meghatarozott feladatokat Bacsalmas, Bacssz6l6s, Csikéria és Matételke
telepllések kbzigazgatasi tertletén.

A hivatal a feladatait részletesen az érintett telepiilések 6nkormanyzatai altal jovahagyott, a hivatal
létrehozasara és fenntartasara kotott megallapodas tartalmazza. Bacssz6l6son, Csikérian és Matételkén
a hivatalnak allando kirendeltségei mikddnek a hivatkozott megallapodasokban meghatarozott tgyek
végzeéseére.

(2) A hivatal az alabbi jelz6szamokat hasznalja:

a) Torzskonyvi azonosité szam: 811383

b) Bankszamlaszam (koltségvetési elszamolasi szamla): 51000015-10010282
c) alapitasanak idépontja: 2013. marcius 1.

d) adoszam: 15811387-2-03

A hivatal jogallasa, iranyitasa, vezetése

3. §

(1) Bacsalmas Varos, Bacsszdl6s, Csikéria és Matételke Kdzségek Onkormanyzatainak Képvisel6-
testliletei az Onkormanyzatok mikodésével, valamint a polgarmesterek és a jegyz6 feladat- és
hataskorébe tartozd lUgyek dontésre vald el6készitésével és végrehajtasaval kapcsolatos feladatok
ellatasara k6zos onkormanyzati hivatalt hoznak létre.



(2) A hivatal a helyi 6nkormanyzat altal alapitott 6nalldan mikodé és 6nalléan gazdalkodo koltségvetési
szerv, jogi személy.

Alapito okiratat

Bacsalmas Varos Onkormanyzatanak KépviselStestilete a 30/2013.(11.4.) szamu hatarozataval,
Bacssz616s Kozség Onkormanyzatanak Képviselbtestiilete a 6/2013.(11.6.) szamu hatarozataval,

Csikéria Kézség Onkormanyzatanak Képviselétestiilete a 6/2013.(11.7.) szamu hatarozataval,

Matételke Kbzség Onkormanyzatanak Képviselétestiilete a 9/2013.(11.7.) szamu hatarozataval fogadta el.
Az Alapité okirat modositasat

Bacsalmas Varos Onkorményzatanak Képviselbtestiilete a 196/2016.(VII.18.) szamu hatérozataval,
Bacssz616s Kézség Onkormanyzatéanak Képviselbtestiilete a 109/2017.(VII.19.) szamu hatarozatéval,
Csikéria Kézség Onkorméanyzatanak KépviselStestiilete a 44/2016.(VII.17.) szamu hatérozataval,
Matételke Kézség Onkormanyzatanak KépviselStestiilete a 68/2016.(VII.18.) szamu hatérozatéval
fogadta el.

(3) A k6zds dnkormanyzati hivatal székhely telepilésének polgarmestere

a) a képviselS-testlilet dontései szerint és sajat hataskérében iranyitja a hivatalt;

b) jegyz6 javaslatainak figyelembevételével meghatarozza a hivatal feladatait az dnkormanyzati feladatok
szervezésében, ddntések el6készitésében, végrehajtasukban,

c) a hataskérébe utalt allamigazgatasi Ugyekben, hatésagi jogkdérben dontéseket hoz, egyes
hataskoreinek gyakorlasat atruhazhatja az alpolgarmesterre, jegyzére, a hivatal tgyintézéjére,

d) iranyitasi jogot gyakorol a hivatal felett, ennek keretében elbterjesztést nyujt be a jegyz6 javaslatara a
hivatal bels6 szervezeti felépitésének, |étszamanak, munkarendjének és Ugyfélfogadasi rendjének
meghatarozasara a képvisel6-testiletnek,

e) gyakorolja a munkaltatéi jogokat a jegyz6 tekintetében,

f) egyetértési jogot gyakorol a székhely telepullés koztisztvisel6je, alkalmazottja kinevezéséhez,
bérezéséhez, vezetdi megbizasahoz, felmentéséhez, vezetdi megbizasanak visszavonasahoz és
jutalmazasahoz,

g) barmelyik kirendeltség szerinti polgarmester inditvanyara 3 napon belll intézkedik a képvisel6-
testlileteknek a kezdeményezéstdl szamitott 15 napon bellilre térténé 6sszehivasarol.

(4) A polgarmester helyettesitésére, munkajanak segitésére megvalasztott alpolgarmester a
polgarmester iranyitasaval latja el feladatait.

(5) A Bacsszdél6si, Csikériai és Matételki Kirendeltségek polgarmestereinek egyetértése szikséges az
adott  kirendeltségen dolgozé koztisztviselbk  kinevezéséhez, bérezéséhez, felmentéséhez,
jutalmazasahoz. Véleményezési joguk van a kirendeltségeken az Ugyfélfogadas/lgyfélszolgalat rendjét
illetéen.

(6) Az allando kirendeltségek polgarmestereinek hataskorébe tartozé feladatokat az érintett telepilések
onkormanyzatainak szervezeti és miikddési szabalyzata tartalmazza.

4.§

(1) A jegyz6 vezeti a hivatalt.
(2) A jegyzo6t az aljegyz6 helyettesiti, ellatja a jegyz6 altal meghatarozott feladatokat.

(3) A jegyz6i és aljegyzéi tisztség egyideji betodltetlensége, illetve tartdos akadalyoztatasuk esetén a
hivatal székhelye szerinti telepllés polgarmestere altal megbizott hivatali kdztisztvisel6 jogosult a jegyzdi
feladatokat — legfeljebb hat honapra - a jegyz6i tisztség betdliéséig, vagy a jegyz6, aljegyz6
akadalyoztatasanak megsziinéseéig ellatni.

(4) A jegyz6:

a) dont a jogszabaly altal hataskorébe utalt allamigazgatasi tgyekben;

b) gyakorolja a munkaltatéi jogokat a hivatal koztisztvisel6i és munkavallaloi tekintetében, tovabba
gyakorolja az egyéb munkaltatéi jogokat az aljegyz6 tekintetében;

c) gondoskodik a kozds hivatalt fenntartd ©Onkormanyzatok miikodésével kapcsolatos feladatok
ellatasarol;

d) tanacskozasi joggal vesz részt a székhelyteleplilés szerinti képvisel6-testiilet, a képviselbtestiilet
bizottsagainak Ulésén. A kirendeltségek képviselS-testileti Ulésein a jegyz6 vagy aljegyz6 kotelesek részt
venni;

e) jelzi a képvisel6-testileteknek, azok szerveinek és a polgarmestereknek, ha a dontésiik, mikodésik
jogszabalysértd;

f) évente beszamol a képvisel6-testiileteknek a hivatal tevékenységeérdl;

g) dontésre el6késziti a polgarmesterek hataskérébe tartozé allamigazgatasi Uigyeket;



h) dont a hataskorébe utalt Gnkormanyzati és 6nkormanyzati hatésagi tigyekben;

i) a hataskorébe tartozé ligyekben szabalyozza a kiadmanyozas rendjét.

j) a kirendeltségek tevékenységérdl évenként beszamoldt készit a kirendeltségek képviselbtestiiletei
szamara.

Il. A HIVATAL SZERVEZETE
A hivatal szervezeti felépitése

5. 8§
Az egységes hivatalon belll a kdvetkez6 szervezeti egységek mikddnek:

Jegyzo
Aljegyz6

Szocialis és Hatésagi Osztaly
Igazgatas
Iktatd, irattar

Pénziigyi, Beruhazasi és Uzemeltetési Osztaly — ( Gazdasagi szervezet)

Pénzugy - Gazdalkodas
Uzemeltetés

Ado
Projektmenedzsment

Gondnoksag

A gondnoksaghoz tartoznak: a gondnok, a sof6ér és a takaritd, a munkaltatéi jogot felettik a jegyz6
gyakorolja, foglalkoztatotti jogviszonyukra a Munka Térvénykdnyve az iranyado.

Bacsszdl6si Kirendeltség
Csikériai Kirendeltség
Matételki Kirendeltség

Csikériai F6z6konyha

6.§

(1) A hivatal szervezeti egységei:

Osztaly: a hivatal szervezeti egysége. Az osztalyok szamat és elnevezését a képviselbtestilet a hivatal
SZMSZ-ében allapitia meg. Az osztalyvezetbket az osztalyuk vezetésével hatarozott ideig (az
osztalyvezetdi megbizas visszavonasaig) a jegyz8 bizza meg, a polgarmester egyetértésével. Jogallasa
alapjan osztalyt alkot a Szocialis és Hatésagi Osztaly valamint a Pénzligyi, Beruhazasi és Uzemeltetési
Osztaly. Az osztalyok a székhely telepulésen mikddnek.

Ugyintézé: a munkakori leirasban foglaltaknak megfeleléen a jegyz6 feladat- és hataskérébe tartozd
ugyeket érdemi dontésre el6késziti, - felhatalmazas esetén - kiadmanyoz, eljar mindazon Ugyben,
amellyel a felettese megbizza.

Az értekezletek rendje
7.8

(1) A hivatali munka hatékonysaganak novelése érdekében a feladatok meghatarozasa, megosztasa,
teljesitésiik ellenérzése vezetdi értekezleten, hivatali és szervezeti egység szinti munkaértekezleten
torténik.

(2) A vezetbi és a munkaértekezletek témai kildéndsen: az idészer(i vezetési feladatok meghatarozasa, Uj
feladatok inditasa, a feladatok végrehajtasaért felelés személyek, illetve szervezetek kijelolése, a
végrehajtas ellenérzése és értékelése, a munkavégzés koordindlasa, prioritasok meghatérozasa, a
dontések el6készitése, a feladatok végrehajtasa feltételeinek biztositasa, munkamodszerek fejlesztése,
konfliktusok feloldasa.

(3) A vezetdi értekezletet és hivatali munkaértekezletet a jegyzd, a szervezeti egység szintl
munkaértekezletet a szervezeti egység vezetdje hivja 6ssze és vezeti.

(4) A vezetéi értekezlet résztvevdi: a polgarmester, alpolgarmester, jegyz6, aljegyz6, osztalyvezeték,



helyi szakszervezeti vezetf, illetve szilkség szerinti meghivottak.

(5) A szervezeti egység szintl munkaértekezletrél a szervezeti egység vezettje a polgarmestert és a
jegyz6t értesiti.

Szervezeti kapcsolatok és koordinacié

8.§

(1) Az aljegyz8, az osztalyvezetSk, a hivatali Ugyintéz6k, és a kirendeltségek ugyintéz8i a hivatal
onkormanyzati és allamigazgatasi feladatainak ellatasaval kapcsolatos szokasos munkafolyamatokban
kézvetlenll miikddnek egydtt.

(2) Az (1) bekezdésben emlitett kapcsolatok zavara, vagy az ettél eltérd munkakapcsolatok esetén
a) osztalyon belll az osztalyvezetd,

b) szervezeti egységek kdzott az osztalyvezetdk, megegyezésik hianyaban a jegyzé,

c) a kirendeltségek esetében a jegyz8 utasitasara az aljegyz6,

d) végsl esetben a jegyz6 végzi el a sziikséges koordinaciot.

(3) A koordinacio kdzvetlenll, vagy az Ugyrendben szabalyozott vezetdi és munkaértekezleteken toérténik.

Munkakorok, uigyfélfogadas, munkaidé

9.§

(1) A munkakorok jegyzékét az osztalyvezetdk javaslatara a jegyzd késziti el és tartja karban. A feladat
és hataskorok jegyzékét a 3. melléklet tartalmazza.

(2) A munkakdorok ellatasara vonatkozé el6irasokat a munkakari leirasok tartalmazzak. Az tgyintézék és
alkalmazottak munkakdri leirasanak el6készitéséért az osztalyvezeték, elkészitéséért a jegyz6 felelések.
Az osztalyvezet6k munkakori leirasainak elkészitéséért a jegyzd felelds.

A munkakéri leirasok 1 példanyat a koztisztvisel6k személyi anyaga tartalmazza. A munkakori leirasban
foglaltak tudomasul vételét a munkakort betdlté kdztisztvisel6 alairasaval igazolja. A kdztisztvisel6 koteles
a jegyz6 vagy a kdézvetlen munkahelyi vezet6jének utasitasara a munkakérébe nem tartozo feladatokat is
atmenetileg ellatni.

(3) Az aktualis feladatrendszer és a munkakoéri leirasok tartalmi ésszhangjanak biztositasardl a jegyzé
gondoskodik.

(4) A hivatal és az allandé kirendeltségek Ugyfélfogadasi rendjét, tovabba a hivatali munkaidét a hivatali
SZMSZ 8. melléklete tartalmazza.

(5) Valamennyi osztaly munkatarsa részt vesz az lgyfélfogadasi feladatok ellatasaban az osztalyvezet6
altal meghatarozott rendben.

A szervezeti egységek feladat- és hataskorei
10. §

A hivatal feladatai a dontések el6készitésében és végrehajtasaban:

a) a hivatal SZMSZ mellékleteként a feladat és hataskori jegyzék tartalmazza;

b) a hivatal SZMSZ mellékleteként a kiadmanyozasi jegyzék tartalmazza;

c) a polgarmester és a jegyz6 sziikség szerint, de altalaban a hetente megtartott vezetsi értekezleten
hatarozza meg;

d) a jegyz6 sziikség szerint hivatali munkaértekezleten hatarozza meg;

e) az osztalyvezet6 a sziikség szerint megtartott munkaértekezleten hatarozza meg.

A hivatali feladat- és hataskorellatas szabalyai

1. §

(1) A hivatal Ugyintéz6je az Onkormanyzati igazgatasi Ugyek el6készitésével és a dontések
végrehajtasaval kapcsolatos feladatot

a) 6nkormanyzati rendelet,

b) atruhazott hataskar,

c) kiadmanyozasi jogkor gyakorlasa,

d) a jegyz6 altal a hivatali munka szervezése és vezetése korében kiadott utasitasa alapjan latja el.

(2) A hivatal tgyintézgje allamigazgatasi feladatot
a) torvény vagy kormanyrendelet alapjan sajat hataskorben,



b) a jegyz6 altal atadott kiadmanyozasi jogkérok gyakorlasaval latja el.

A képviselet rendje
12. §

(1) A hivatalt a jegyz6 képviseli, a jegyz6 tavollétében az aljegyzd.

(2) A jogszabaly vagy onkormanyzati rendelet altal telepitett hataskdr gyakorloja ellatjia a tevékenysége
gyakorlasaval kapcsolatos képviseleti feladatokat.

(3) Az osztalyvezetbk képviseleti joggal rendelkeznek az altaluk iranyitott szervezeti egységek szakmai
munkajaval dsszefliggd munkakapcsolatokban.

(4) A hivatal munkatarsai képviseletet a 5. mellékletben meghatarozott jogosultsag, illetve a jegyz6 altal
kapott felhatalmazas alapjan latnak el.

(5) A sajto és mas média elbtti képviseletre, nyilatkozattételre a polgarmester és a jegyzd jogosultak.

(6) Bacsalmas Varos Onkormanyzatanak jogi képviseletét a képvisel6-testillet altal meghatalmazott
személy latja el. A kirendeltségek szerinti dnkormanyzatok jogi képviseletét az adott képvisel6-testilet
altal meghatarozott személy latja el.

(7) A hivatal jogi képviseletét a jegyz6 altal meghatalmazott személy latja el.

(8) A képviseleti jog megadasardl, visszavonasardl, illetve megsziinésérdl a polgarmester, illetve a jegyzé
irasban értesiti a kijelolt kdztisztvisel 6t.

(9) A képviseleti jogot mas lgyrendi szabalyok kivételesen korlatozhatjak.

Az alairas rendje és az irat fogalma
13. §

(1) A képviseleti jognak a hivatal SZMSZ-e szerinti gyakorl6i a képviselet korében, valamint az atruhazott
hataskorben és atadott kiadmanyozasi jogkdrben eljardk alairasi jogot gyakorolnak a 14.§ - ban foglaltak
alapjan. Az e kérben gyakorolt alairasi jog nem terjed ki a kilon szabalyozott kotelezettségvallalasi és
utalvanyozasi jogokra.

(2) Az alairasi jog a feladat ellatasa soran hozott dontések (hatarozat, végzés), illetve a megtett
intézkedések és egyéb iratok (levelek, jelentések, beszamolok, dsszeallitasok, tervek, szakanyagok, stb.)
egyszemeélyi alairasat jelentik.

(3) Irat minden olyan irott szbveg, szamadat (szamsor), térkép, tervrajz, kép- és hangfelvétel, gépi
feldolgozasu adathordozo és ilyen maodon tarolt és feldolgozott anyag, amely a hivatal tevékenységét
érintéen barmely anyagon, alakban és eszkdz felhasznalasaval keletkezett (kivéve a nyilvanos
megjelenés szandékaval készilt kdnyvjellegl kéziratot).

A kiadmanyozas rendje
14. §

(1) A kiadmanyozasi jog az ugyben torténé érdemi dontésre ad felhatalmazast. A kiadmanyozasi jog
magaban foglalja az érdemi dontést, a dontés kialakitasanak, valamint az Ugyirat irattarba helyezésének
jogat. A kiadmanyozott irat tartalmaért és alakisagaért a kiadmanyozo felelés.

(2) Az irasbeli intézkedés (kiadmany) aldirasa a kiadmanyozas. A kiadmanyozé az intézkedést
(tervezetét) sajat kezlileg irja ala (névbélyegzd nem hasznalhatd), keltezéssel és az alairas mellett
baloldalt az altala hasznalt hivatalos bélyegz6 lenyomataval latja el.

(3) Kils6é szervhez, vagy személyhez iratot, kiadmanyt csak az adott ligyben kiadmanyozasi joggal
rendelkez6 alairasaval (kilsé kiadmanyozas) lehet tovabbitani, kiadni. Kiilsé kiadmanynak mindsul a
hivatal kdztisztvisel6i és munkavallal6i részére a munkaltatéi jogkérben kiadmanyozott és atadott irat is.

(4) Az atruhazott kiadmanyozasi jog tovabb nem delegalhaté. Az atruhazas nem érinti a hataskor
jogosultjanak személyét és felel6sségét.

(5) A jegyzé hataskOrébe tartozé hatosagi uUgyben hozott érdemi dontést atadott kiadmanyozasi
jogkoérben ,Bacsalmasi K6zos Onkormanyzati Hivatal Jegyzdje" fejléces iraton a ".. jegyz6 megbizasabdl”



megjegyzéssel a kiadmanyozassal feljogositott irja ala. Egyéb, a polgarmester, valamint a jegyz6 altal
atadott kiadmanyozasi jogkdrben irodott kiadmanyt a ,Bacsalmasi K6zds Onkormanyzati Hivatal” fejléces
iratén, a kiadmanyozast gyakorl6 alairdsaval és hivatali beosztasaval kell kiadmanyozni.

(6) A jegyzb és aljegyz6 egyidejl tavollétében és akadalyoztatasa esetén az I. és Il. pontban megjeldlt
kiadmanyozasi jogot a Szocialis és Hatosagi Osztaly vezetdje ,tavollétében” megjeldléssel gyakorolja.

(7) A kiadmanyozasi utasitast az 4. melléklet tartalmazza.

A bélyegzbéhasznalat szabalyai
15. §

(1) A hivatal altal hasznalt bélyegz6k hasznalatdnak rendje kuldn jegyzd8i utasitasban kerdl
szabalyozasra.

(2) Azokrdl a bélyegzékrél, amelyeken a Magyarorszag cimere van (hivatalos bélyegz6) vagy amelyekre
nézve azt elrendelték, nyilvantartast kell vezetni. A nyilvantartas vezetésérdl a jegyz6 altal kijeldlt személy
gondoskodik. Hivatalos bélyegzét csak a legsziikségesebb szamban szabad forgalomban tartani.

(3) A nyilvantartasnak a kdvetkezdket kell tartalmaznia:

- sorszamot,

- a bélyegz6 lenyomatat,

- a bélyegz6 kiadasanak napjat,

- a bélyegz6t hasznald szervezeti egység nevét,

- a bélyegz6t 6rz6, illetdleg a hasznalatra jogosult dolgozé nevét és az atvételt igazolo alairasat.

(4) Megszilint szerv bélyegzdit és az avult bélyegzdket a levéltarakra vonatkozé szabalyok szerint kell
kezelni, nyilvantartani és megsemmisiteni.

(5) A bélyegzbéhasznalattal kapcsolatos szabalyok megtartasarol és ellenbrzésérél a jegyzd gondoskodik.

Kotelezettségvallalas és utalvanyozasi jogok gyakorlasa
16. §

(1) A kotelezettségvallalas olyan intézkedés, melyek teljesitése soran a kiadasi elSiranyzatok terhére
fizetési kotelezettség keletkezik.

(2) Béacsalmas Varos Onkormanyzata és a kirendeltségek szerinti helyi dnkormanyzatok nevében
kotelezettséget a polgarmesterek, akadalyoztatasuk, tavollétik esetén az alpolgarmester(ek)
vallalhatnak.

(3) A kotelezettségvallalas pénzigyi ellenjegyzésére a hivatal pénzigyi, Uzemeltetési, beruhazasi
osztalyvezetdje, akadalyoztatasa esetén a jegyz6 altal kijelolt személy jogosult. Kotelezettségvallalas jogi
ellenjegyzésére a jegyz6, akadalyoztatasa, tavolléte esetén az aljegyz6 jogosult.

(4) A Kkifizetések és bevételek utalvanyozasa az oOnkormanyzatok esetében a polgarmesterek,
akadalyoztatasuk, tavollétik esetén az alpolgarmesterek hataskorébe tartozik a teljesités igazolasaval
egyidejlileg.

(5) Az utalvanyozas jogi ellenjegyzésére a jegyz6, akadalyoztatasa, tavolléte esetén az aljegyzd jogosult.
A pénzugyi ellenjegyzésére a hivatal pénzigyi, Uzemeltetési, beruhazasi osztalyvezetdje,
akadalyoztatasa esetén az altala szabalyzatban kijel6lt személy jogosult.

(6) A hivatal esetén kotelezettségvallalasra, utalvanyozasra a jegyz6, akadalyoztatasa esetén az aljegyz6
jogosult. Pénzigyi ellenjegyzésre a hivatal pénzigyi, Uzemeltetési, beruhazasi osztalyvezetdje,
akadalyoztatasa esetén az altala szabalyzatban kijel6lt személy jogosult.

(7) Az Onkormanyzatok kiadasa teljesitésének, bevétele beszedésének vagy elszamolasanak
elrendelésére a polgarmester vagy az altala felhatalmazott személy jogosult.

(8) A kotelezettség vallalas és utalvanyozas rendjét kiuldon szabalyzatok tartalmazzak, a fenntarto
onkormanyzatokra, valamint a hivatalra kalén-kalon.

17. §

(1) Cégszerl alairassal kell ellatni minden olyan iratot, amellyel a hivatal kotelezettséget vallal, jogot
szerez, vagy amely mas jelentds jogkdvetkezménnyel jard nyilatkozatot tartalmaz. A cégszer( alairaskor



a névviselés szabalyai szerinti személynevet és a hivatal hivatalos bélyegzéjének lenyomatat kell
alkalmazni.

(2) Bankok, illetve pénzintézetek felé a cégszer( alairast csak a banki alairasi joggal rendelkez6
személyek tehetnek.

A szervezeti egységek bels6 szabalyozasanak rendje
18. §

A jegyz6 allapitia meg és tartja nyilvan a szervezeti egységek munkakoreit, feladatait, a munkatarsak
munkakori leirasait, és felel6s a naprakészen tartasukért.

Ill. MUKODESI SZABALYOK

A munkaltatéi jogkérok gyakorlasa
19. §

(1) A jegyz6 gyakorolja a munkaltatéi jogokat a hivatal koztisztviselSi és munkavallaloi tekintetében, és
gyakorolja az egyéb munkaltatéi jogokat az aljegyz6 tekintetében.

(2) Az osztalyvezetdk a jelen SZMSZ szerint meghatarozott munkaltatoi részjogositvanyokat gyakorolnak.
(3) A munkaltatdi jogok és részjogositvanyok gyakorlasa az alabbiak szerint torténik:

a) a jegyz6 tekintetében a munkaltatoi jogokat a székhely telepiilés polgarmestere gyakorolja,

b) az aljegyzd tekintetében az egyéb munkaltatéi jogokat a jegyzé gyakorolja,

c) az osztalyvezetdk tekintetében valamennyi munkaltatéi jogot a jegyz& gyakorol azzal, hogy e
munkakoérbe térténd kinevezéshez, felmentéshez, valamint a jutalmazashoz a polgarmester egyetértése
szlkséges,

d) az Ugyintéz6k, alkalmazottak tekintetében a kinevezés, felmentés, bérezés, vezetdi megbizas adasa,
annak visszavonasa, a jutalmazas a jegyz8® hataskorébe tartozik, a polgarmester egyetértési joganak
gyakorlasaval. A kirendeltségeken dolgozé Ugyintéz8k esetében a kirendeltségek polgarmestereinek
egyetértésével. A mindsitéshdl, a szabadsag kiadasabdl és a teljesitményértékelésbdl eredd feladatokat
a jegyz6, aljegyzd és az osztalyvezetdk latjak el, valamennyi egyéb munkaltatéi részjogositvanyt az
osztalyvezetdk gyakoroljak.

Utasitasi és ellendrzési jogok gyakorlasa, beszamoltatas
20. §.

(1) Az osztalyvezetbk tevékenységi korlikben utasitast és ellendrzési jogot gyakorolnak a szervezetileg
kozvetlenll hozzajuk tartozé munkatarsak felett, beszamoltatjak ket munkajukrol.

(2) Az utasitas teljesitése megtagadhatd, ha annak végrehajtasa a dolgozé egészségét vagy testi
épségét kozvetlenll és sulyosan veszélyeztetné vagy egyébként az érdekeit veédé jogszabalyba Utkozik.

(3) A dolgozo koteles megtagadni az olyan utasitas végrehajtasat, amely teljesitésével blincselekményt
kovetne el, illetve szabalysértést valdsitana meg.

(4) A dolgozo koteles felhivni az utasitast ado figyelmét

a) ha az utasitas jogszabalyba Utkdzik vagy végrehajtasa kart idézne el és a kdvetkezményekkel
szamolni lehet,
b) ha megitélése szerint a kapott utasitas a lakossag vagy az érintett szervek jogos érdekeit sértené.

(5) Az utasitas altalaban szdbeli. irott utasitadsi format elsésorban az atruhazott hataskér és
kiadmanyozas gyakorlasahoz, valamint a nagyon pontos, tartalmi, feladat- és hataskori el6irast igényld
munkavégzés soran, illetve kulonleges esetekben célszer( alkalmazni.

(6) Ellendrzést az iranyitasi jogot gyakorld — székhely telepiilés szerinti - polgarmester, a jegyz6, az
aljegyz6, az altaluk megbizott munkatars és a hivatali felettes végezhet.

(7) A képvisel6-testlletek bizottsagai feladatkorikben ellenérizhetik a hivatalnak a képvisel6-testiilet
dontései el6keészitésére, illetbleg a végrehajtasara iranyuld munkajat. Szikség esetén kezdeményezhetik
az iranyitasi jogot gyakorlé polgarmester intézkedését.

(8) A munkatarsat beszamolasi kotelezettség terheli



- ha a feladat végrehajtasanak szinvonala, eredményessége, hatarideje veszélybe kerdl,

- ha a feladat végrehajtasa mas feladat sorrend szerinti megkezdését vagy programszer( végrehajtasat
veszélyezteti,

- az atadott, illetve kiadmanyozasi jogkorben ellatott feladatokrdl az atruhazo (kiadmanyozo) Aaltal
meghatarozott rendben,

- jogszabalyi kotelezés alapjan (pl. énkormanyzati rendeletben el&irt modon).

A hivatali ut
21. §

(1) A munkatarsak és vezetbk kotelezettsége, hogy a munkavégzés helyzetérél, a feladatok
végrehajtasardl, zavarairdl, vezet6i beavatkozast igényl§ eseményekrél szolé beszamoldt, jelentést
minden esetben a szervezet szerinti kdzvetlen vezetést, iranyitast, fellgyeletet gyakorlo felettes vezetd
(jegyz6, osztalyvezetd dontési jogkorrel, hatésagi hataskorrel felruhazott bizottsag, képviseld-testilet (a
tovabbiakban: hivatali felettes) részére megadjak.

(2) A magasabb szintl vagy masik szervezeti egység vezetdjének kérdésére a munkatarsak, illetve
vezetOk kotelesek a tevékenységi korlkbe tartozo tajékoztatast megadni és errél a kbézvetlen hivatali
felettesnek soron kivul beszamolni.

(3) A munkatarsak és a vezetdk kotelesek a telepllési képvisel6knek a képvisel6i munkahoz sziikséges
és igényelt tajékoztatast megadni.

(4) A hivatal szervezeti egységeinek vezetSi kotelesek tajékoztatni a szervezeti felépités szerint
kézvetlenll hozzajuk tartozé munkatarsakat a jegyz6 utasitasairol.

(5) A hivatali ut szabalyozasa nem érinti a bejelentési kdtelezettségre vonatkozé jogszabalyi elirasokat.

A helyettesités és a munkakor atadas-atvétel rendje
22. §.

(1) A helyettesités és a munkakor atadas-atvétel szabalyozasanak célja a feladatok ellatasanak, valamint
az iranyité tevékenység folyamatossaganak biztositasa.

(2) Helyettesitésre a vezet6 vagy a hataskorgyakorld tartds tavolléte esetén - pl. betegség, szabadsag,
egyéb akadalyoztatas - kertl sor.

(3) Az allando helyettesités rendje a kovetkezd:

- a jegyz6 helyettesitését az aljegyz6 latja el,

- az osztalyvezet6k helyettesét a jegyz6 altal kijelolt koztisztvisel6 latja el,

- a hataskort gyakorlo helyettesét a jegyz6 az osztalyvezeték véleményének kikérése mellett hatarozza
meg.

(4) A vezetbk helyettesitését a kinevezési okmanyban, valamennyi helyettesitést a munkakéri leirasban
rogziteni kell. Az allando helyettesitési megbizasokat a 6. melléklet tartalmazza.

(5) A helyettesitést ellatd személy a helyettesitést kdvetéen a helyettesitett vezetét minden Iényeges
eseményrdl, a munkavégzeés koriimeényeirél részletesen tajékoztatni koteles.

(6) A helyettesitét a helyettesités soran hozott intézkedésért, végzett tevékenységért ugyanaz a
felel6sség terheli, mint akit helyettesit.

23.§

(1) Munkakor atadas-atvételére a jegyz6 altal meghatarozott kdrben és személyi valtozas esetén kertil
sor.

(2) A munkakort a jegyz6 altal megjeldlt személynek kell atadni.

(3) A munkakor atadas-atvételt jegyzékdnyvben kell rogziteni az alabbiak szerint:

- atadasra keril6 munkakor szakmai feladatat, munkakori leirasat,

- a folyamatban lévd fontosabb feladatok felsorolasat, végrehajtasuk helyzetérél, eredményérdl, a
szukseéges teendbkrél valo tajékoztatast,

- atadasra kerul6 iratok, utasitasok, kdrbélyegzdk, tervek, szabalyzatok, nyilvantartasok, stb. jegyzékét,

- az ataddnak és az atvevének a jegyz6kodnyv tartalmaval kapcsolatos észrevételeit,

megallapitasait,

- atadas helyét, idejét, és az alairasokat.



A hivatal kozremiikodése a lakossagi tajékoztatas szervezésében
24. §

(1) A hivatal kiemelten fontosnak tartja a lakossag tajékoztatasat az dnkormanyzat tevékenyseégérél, a
hivatali munkardl, a lakossagi érdeklédésre szamot tartd dnkormanyzati eseményekrél, térténésekrol.

(2) A lakossagi tajékoztatas eszkdzei a Bacsalmasi Kézds dnkormanyzati Hivatal tertiletén:

székhelytelepiilésen:

- www.bacsalmas.hu — Bacsalmas varos hivatalos portalja,

- Bacsalmasi Varosi Hirek havi 6nkormanyzati magazin

- nyilatkozatok, tajékoztatok készitése a sajtd képviselbi részére a fontos dnkormanyzati, hivatali
esemeényekrdl, reagalas a hirkdzl6 szervek altal nyilvanossagra hozott, dnkormanyzatot vagy a hivatalt
érinté cikkekre,

Bacsszdl6si Kirendeltségén:
- az 6nkormanyzat épuletében 1évd hirdetétabla.

Matételki Kirendeltségén:
- az 6nkormanyzat épuletében 1évd hirdetétabla.
- www.matetelke.hu — Matételke kézség honlapjan

Csikériai Kirendeltségén
- az 6nkormanyzat épuletében 1évd hirdetétabla.
- www.csikeria.hu — Csikéria kdzség honlapjan

(3)A Bacsalmason m{ikédd, illetéleg az orszagos hirkdzl§ szerveknek a hivatallal foglalkozé cikkeire,
véleményeire, nyilatkozataira torténd reagalas maédjardl a jegyz6 dont.

A nemzetiségi 6nkormanyzat miikodésével 6sszefiiggd
hivatali feladatok

25. §
(1) A hivatal koteles segiteni az illetékességi teriiletén mikodd helyi nemzetiségi dnkormanyzatok
munkajat.

(2) A nemzetiségi onkormanyzatok mikodésének segitésével Osszefliggd feladatok koordinalasat,
szervezését, a nemzetiségi Onkormanyzatok szervezeti és milkodési szabalyzatanak, illetve
hatarozatainak kihirdetésével kapcsolatos feladatokat Bacsalmason a Szocialis és Hatosagi Osztaly latja
el, a kirendeltségeken az aljegyzd.

(3) Bacsalmason a hivatal osztalyvezetéinek, a kirendeltségeken az aljegyzének — a feladat- és
hataskorikbe tartozd Ugyekben — kotelessége a nemzetiségi dnkormanyzatok munkajat segiteni, a
nemzetiségi onkormanyzat elnokét, elndkhelyettesét, képviseléjét soron kivil fogadni és részikre a
sziikséges felvilagositast, szakmai tajékoztatast, segitséget megadni.

(4) A hivatal érintett szervezeti egysége a nemzetiségi 6nkormanyzat mikddésehez felkérésre
tajékoztatot tart, adatot szolgaltat, megallapodas szerint Ugyviteli kdzremikodést végez.

(5) A nemzetiségi Onkormanyzat koltségvetéseével, gazdalkodasaval, vagyonjuttatasaval kapcsolatos
feladatok el6készitését, végrehajtasat a hivatal Pénziigyi, Beruhazasi, Uzemletetési Osztalya latja el.

IV. ZARO RENDELKEZESEK
26. §.

(1) A hivatal SZMSZ-ének hatalya kiterjed a hivatal szervezeti egységeire és valamennyi hivatali
dolgozéra.

(2) A jelen SZMSZ 2021. augusztus 26. napjan lép hatalyba, kozzétételérdl a jegyz6 gondoskodik a
helyben szokasos modon, hirdetd tablan kifliggesztéssel, honlapon torténé megjelentetéssel. Ezen kivil
a szervezeti egységek vezetbi kotelesek az Uj SZMSZ-rél tajékoztatni a dolgozokat.

(3) Az SZMSZ és mellékleteinek karbantartasarol, médositasardl a jegyz6 gondoskodik.

A Hivatal SZMSZ mellékleteinek felsorolasa:


http://www.matetelke.hu/
http://www.csikeria.hu/

Bacsalmasi Kézés Onkormanyzati Hivatal Alapitd Okiratanak adatai

Szervezeti felépités

A feladat és hataskorok jegyzéke

Kiadmanyozasi utasitas

A képviseletre jogosultak kére

A vezetbk és a hataskort gyakorlok allandd helyettesitésének rendje

Egyes vagyonnyilatkozat-tételi kotelezettségekrél szolé 2007. évi CLII. térvény 3. §-a alapjan
vagyonnyllatkozat tételre kotelezettek kdre és a vagyonnyilatkozat tétel gyakorisaga

8. A Bacsalmasi K6zés Onkormanyzati Hivatal ligyfélfogadasanak rendje, és munkarendje
9. Bélyegzdk hasznalatanak rendje

10. A K6zoés Onkormanyzati Hivatal Gazdasagi Szervezetének Ugyrendje

Nogakrowd -~

Béacsalmés, 2021. augusztus 25.

Patocskai Ibolya
jegyzd

Zaradék:
A Bacsalmasi Kozds Onkormanyzati Hivatal Szervezeti és Miikodési Szabalyzatat Béacsalmas Varos
Onkormanyzatédnak Képviselb-testiilete a 165/2021. (VIII. 25.) Bacsalmas v. 6h. szamu hatarozataval
hagyta jova. Hatalyos 2021. augusztus 26. napjatol.
Bacsalmas, 2021. augusztus 25.
Németh Balazs Patocskai Ibolya
polgarmester jegyz6
Zaradék:
A Bacsalmasi K6z6s Onkormanyzati Hivatal Szervezeti és Miikodesi Szabalyzatat Bacsszélbs K6zség
Onkormanyzatanak Képvisel6-testiilete a 48/2021. (VIII. 25.) Okth. szamu hatarozataval hagyta jova.
Hatalyos 2021. augusztus 26. napjatol.
Bacssz6l6s, 2021. augusztus 25.
Szarvas Rébert Norbert Patocskai Ibolya
polgarmester jegyz6
Zaradék:
A Bacsalmasi Kozos Onkormanyzati Hivatal Szervezeti és Miikbdesi Szabalyzatat Csikeria K6zség
Onkormanyzatanak Képviselb-testiilete a 29/2021. (VIIl. 23.) Okh. szamu hatarozataval hagyta jova.
Hatalyos 2021. augusztus 26. napjatol.
Bacsszdl6s, 2021. augusztus 25.
Korbély Laszlo Patocskai Ibolya
polgarmester jegyzé
Zaradék:
A Bacsalmasi Kéz6s Onkormanyzati Hivatal Szervezeti és Miikédési Szabalyzatat Matételke Koézség
Onkormanyzatanak Képvisel6-testiilete a 33/2021. (VIII. 24.) Matételke k.6h. szamu hatarozataval hagyta
jJova. Hatélyos 2021. augusztus 26. napjatol.
Bacssz6l6s, 2021. augusztus 25.

Nagy Noémi Patocskai Ibolya
polgarmester jegyzé



ALAPITO OKIRAT
adatai:
Kelte: 2013. februar 1.
Alapitas idépontja: 2013. marcius 1.
Szama: 1/2013.
Elfogadtak:
Bécssz6l6s: 6/2013.(11.6.)Okth.
Csikéria: 6/2013.(11.7.) Okh.

Matételke: 9/2013.(11.7.) 6h.
Béacsalmés: 30/2013.(1l.4.) Bacsalmas v.6h.

1. melléklet



Szervezeti felépités

Polgarmester

2. melléklet

Alpolgarmester

Jegyz6 1 f6

Aljegyz6 1 f6

Titkarsag

Pénzigyi, Beruhazasi és
Uzemeltetési Osztaly

Szocialis és
Hatdsagi Osztaly

Matételki Kirendeltség

Bacssz616si
Kirendeltség

Csikériai Kirendeltség

Vezetd: Jegyzb

2 16 testileti igyintézd

1 f6 személyzeti
ugyintéz6

3 6 projektmenedzsment

6 f6

osszesen: 48,5 f6

Vezetd: osztalyvezets 1 f6

Pénziigy:
3 f6 szamviteli ligyintézé

5 6 pénzligyi ligyintéz6

1 f6 rendszerszervez6
1 f6 beruhazasi Ggyintéz6

2 6 vagyongazdalkodasi
és Uzemeltetési Ugyintéz6

Adé
2 6 adougyi ugyintéz6

Gondnoksag:
gépkocsivezet6 1 f6
hivatalsegéd: 1 f6
takarito: 1 fo
Csikériai Konyha
2,516

Vezetd: osztalyvezeté 1 fo

4 6 igazgatasi ugyintéz6

2 f6 anyakdnyvvezet6

1 f6 iktato

8 6

adoulgyi és hatésagi
ugyintéz6 1 f6

pénzligyi ugyintézd 1 f6
igazgatas 1 f6

projektmenedzsment 2 f6

adoligyi és hatésagi
tgyintézé 1 f6

igazgatas 1 fé

2f6

adolgyi és hatosagi
ugyintéz6 1 f6

pénzigyi Ugyintézd
1f6

szocialis Ugyintézd
1f6

hatésagi 1 f6

projektmenedzsment
1f6




3. melléklet

FELADAT - ES HATASKOROK JEGYZEKE

Kormanyzati funkcié adllamhaztartasi szakfeladat
Onkormanyzatok és énkormanyzati Onkormanyzatok és tarsulasok
011130 | hivatalok jogalkoté és altalanos 841126 altalanos végrehajté igazgatasi
igazgatasi tevékenysége tevékenysége
Onkormanyzatok és énkormanyzati Onkorméanyzati jogalkotas
011130 | hivatalok jogalkoté és altalanos 841112
igazgatasi tevékenysége
011220 | Ado,-vam-és jovedéki igazgatés 841133 | AAdO. llleték kiszabasa, beszedese,
adéellenbrzés
013210 Atfog 0 teryezesr és statisztikai 841173 Statisztikai tevékenység
szolgaltatasok
Mas szerv részére végzett pénziigyi-
013360 | gazdalkodasi, lizemeltetési, egyéb 811000 Epitményiizemeltetés
szolgaltatasok

Orszaggyililési, 6nkormanyzati és

eurdpai parlamenti Orszaggydilési

016010 PN A, . . 841114 képviselbvalasztdsokhoz
képviselbvalasztasokhoz kapcsol6dd " ) -
. ! kapcsolodo tevekenységek
tevékenységek
g;fgggfg gl;eas,%eogtiformany zati es Onkorményzati képviselé-
016010 képviseldvalasztasokhoz kapcsolods 841115 valazsztasokhoz kapcsolodo
. ! tevékenységek
tevékenységek
Orslzag'gy Giés, onlformany zati és Orszagos és helyi nemzetiségi
eurdpai parlamenti - 3 Y .
016010 SIS . g 841116 O6nkormanyzati valasztasokhoz
képviselbvalasztasokhoz kapcsolodd L i X ’
. ! kapcsolodo tevékenységek
tevékenységek
ggfgagigy glgsr;,?;,%(ormany zati es Eurdpai parlamenti képvisels-
016010 iropal parl . g 841117 valasztashoz kapcsolodd
képviselbvalasztasokhoz kapcsolodd ; .
. ! tevékenységek
tevékenységek
Orszagos és helyi népszavazashoz Orszagos és helyi népszavazashoz
016020 7 iy 841118 P . .
kapcsolatos tevékenységek kapcsolodo tevékenységek
Gyermekétkeztetés kbznevelési 562912 ovodai intézményi étkeztetés
096015 | intézményben 562913 iskolai intézményi étkeztetés
096025 | Munkahelyi étkezietés koznevelési 562017 | munkahelyi étkeztotés

intézményben

104037 | Intézményen kiviili gyermekétkeztetés 562918 Intézményen kivill

gyermekétkeztetés
013390 | Egyéb kiegészitd szolgéltatasok 999000 féizglf’ada” a el nem szamolt
107051 Szocialis étkeztetés 889921 Szocialis étkeztetés

Részletesen:

1. Az 6nkormanyzat és a hivatal részére koordinacids, jogi, szakért8i, protokollaris, képviseleti, szervezé
és adminisztrativ feladatokat Iat el, a hivatalvezetés altal megjeldlt stratégiai jelentéségi tgyeket intézi,
illetve ezekben a dontéseket elékésziti, végrehajtasukban kézremikaodik.

2. Ellatja a polgarmester, jegyz6 munkajaval kapcsolatos adminisztracios feladatokat.
3. Szervezi a hivatalvezet6i értekezleteket, forumokat.

4. A polgarmester utasitasa szerinti tartalommal

és mértékben intézi az dnkormanyzat vagyonaval, vagyonkezelésbe adott vagyontargyakkal kapcsolatos
ugyeket — ideértve: valamennyi vagyontarggyal, vagyoni értékd joggal, 6nkormanyzati tulajdonu
gazdasagi tarsasagokkal Osszefliggd feladatokkal, illetve az azokhoz kapcsolédo tulajdonosi jogok
gyakorlasaval 0Osszefliggé feladatokat, valamint az 6nkormanyzati vagyont érintd szerzédésekkel
kapcsolatos jogvitakbol eredd feladatokat

5. Ellatja az onkormanyzati bérlakasokkal kapcsolatos lgyeket, (nyilvantartas vezetése, szerz6dések




el6készitése, bérleti dijak fizetésének nyomon kdvetése, dnkormanyzati bérlakas eladasa esetén annak
teljes korl lebonyolitasa).

6. Koordinalja a képvisel6-testilet, polgarmester hataskoérébe tartozé 6nkormanyzati vagyonnal
kapcsolatos, tulajdonosi jogok gyakorlasa kérében felmeriilé feladatok elvégzéséhez sziikséges dontések
el6készitését, a dontések végrehajtasat.

7. El6seqiti a kistérségi kapcsolatok fejlesztését, intézi a Kistérségi Tébbcélu Tarsulas Ugyeit.

8. Koordinalja az 6nkormanyzatot érinté palyazati lehetéségek feltérképezését, az egyes szervezeti
egyseégek palyazat készitési tevékenységét.

9. Fellgyeli telepilések honlapjat, annak tartalmi dsszeallitasat, azt folyamatosan figyelemmel kiséri.
10. Szervezi a lakossaggal, sajtoval valé kapcsolattartast.

11. Kapcsolatot tart a képvisel6kkel, az 6nkormanyzat altal alapitott és fellgyelt intézményekkel,
tarsasagokkal, sajtéval, civil szervezetekkel és mas intézményekkel.

12. A hivatalvezetés kilon utasitasaban megjeldlt kiemelt jelentéségli kézmUvelédési, kulturalis és
sportiigyi, kdznevelési, nemzetiségi, tarsulasi, civil szervezetekkel kapcsolatos feladatokat ellatja.

13. Figyelemmel kiséri a varosban és a telepiléseken folyamatban I[évd, kiemelt jelent6ségi
onkormanyzati, illetve mas érdekeltségben megvaldsulé beruhazasokat, fejlesztéseket,

14. A hivatal személyzeti ligyei ellatasahoz sziikséges feladatokat elvégzi.

15. Polgarmesteri hataskérbe tartozé tamogatasokkal kapcsolatos Ugyek elbkészitése, végrehajtasban
kdézrem(ikodés.

16. Nyilvantartja az dnkormanyzati rendeleteket, gondoskodik azok kézzétételérdl és kihirdetésérdl.
17. Az dnkormanyzat és a hivatal szerz6déseinek elkészitésében vald kdzremiikddés.

18. Az 6nkormanyzati vagyonhasznositassal (pl. bérletek, énkormanyzati ingatlanok elidegenitése) és
vagyonkezeléssel kapcsolatos feladat ellatasa.

19. Az oOnkormanyzati ingatlanok eladasaval és bérbeadasaval kapcsolatos palyazati eljarasok
lefolytatasa.

20. Az dnkormanyzati ingatlanok fenntartasaval, kezelésével kapcsolatos tevékenység ellatasa.
21. Az 6nkormanyzati ingatlanokat érintd elévasarlasi jogrél szolé nyilatkozatok el6készitése.
20. A jelzalogjog-toriésekkel kapcsolatos feladatok ellatasa.

21. Az 6nkormanyzat képviselete a tarsashazakkal kapcsolatos Gigyek intézésében.

22. Az onkormanyzati tulajdont érint6 telekhatar-rendezési szerz6dések elkészittetése és ingatlan-
nyilvantartasi atvezettetése.

23. Helyi tamogatas cimén nyujtott Onkormanyzati tdamogatasi szerzédések el6készitése és a
tamogatasokkal valo elszamolas figyelemmel kisérése.

24. Az 6nkormanyzat tulajdonaban |évé gazdasagi tarsasagok mikodésének felligyelete.
25. Vélasztasokkal, népszavazassal kapcsolatos ugyintézés
26 Anyakonyvi igazgatasi tgyek.

27. Allampolgarsaggal kapcsolatos ligyek koziil a polgarmester, illetve a jegyz6
hataskorébe tartozoé allampolgari eskiivel kapcsolatos feladatok ellatasa.

28. Népesség-nyilvantartasi feladatok ellatasa.

29. Szocialis és gyermekvédelemmel kapcsolatos igazgatasi feladatok kozil a polgarmester és a jegyz6



hataskorébe tartozo feladatok ellatasa (pénzbeli és természetbeli ellatasok)

30. Cimnyilvantartassal kapcsolatos feladatok.

32. e-kdzigazgatasi levelek hivatali kapu altali kezelése.

33. Jegyzd8i hataskorbe tartozé birtokvédelmi eljarasokkal kapcsolatos Ugyek intézése.
34. Talalt targyakkal kapcsolatos Ugyintézés.

35. Kereskedelmi engedélyezés (telephelyengedély, mikddési engedély, kereskedelmi tevékenység
végzéseével kapcsolatos bejelentéssel dsszefliggd Ugyintézés, szallashely Gzemeltetési engedély...).

36. A keépviselS-testllet illetve bizottsag hataskorébe tartozé szocidlis kérelmek elbirdlasanak
el6készitése.

37. Nemzetiségi Onkormanyzatokkal kapcsolatos igazgatasi tigyek intézése.

38. Egészségugyi igazgatasi feladatok ellatasa.

39. Hirdetményekkel kapcsolatos jegyz6i hataskérbe tartozé eljarasok.

40. Hagyatéki eljarassal kapcsolatos feladatok ellatasa.

41. A kdzbeszerzési eljarasokhoz sziikséges miszaki dokumentaciok el6készitése.

42. A kdzbeszerzésekkel kapcsolatos bizottsagi és képviseld-testiileti anyagok elékészitése.

43. A kdzbeszerzési eljarasok dokumentalasa, a dokumentumok archivalasa.

44. Beruhazasok el6készitése és lebonyolitasa, szlikség szerint szakért§ bevonasaval.

45. Allomanyba vételek.

46. Uzemeltetési dokumentacio elkészitése és atadasa a mindenkori fenntartonak.

47. Palyazatfigyelés, palyazatok megirasaban kézremikodés.

48. Foldmiveléslgyi agazatot érint6 feladatok kézul a jegyz6 hataskérébe utalt feladatok ellatasa.

49. Allatvédelemmel, allattartassal kapcsolatos feladatok kéziil a jegyzé hataskorébe tartozoé feladatok
ellatasa (veszélyes allattartas engedélyezése, kébor allat tulajdonjoganak atruhazasa, elkobzasa,
elhelyezése, allatvédelmi birsag kiszabasa, allat kedvtelésbdl valo tartasatol eltiltas, allat tartasanak
korlatozasa, vagy megtiltasa).

50. Koérnyezetvédelmi és természetvédelmi feladatok kozil a jegyz6 hataskorébe tartozd feladatok
ellatasa

51. Hulladékgazdalkodasi feladatok ellatasa

52. Novényvédelmi igazgatasi feladatok ellatasa

53. Kozlekedési igazgatasi feladatok ellatasa

54. Vizugyi igazgatasi feladatok kdzul a polgarmester és a jegyz6 hataskorébe tartozo feladatok ellatasa
55. Bels6 ellendrzési tevékenyseg

56. Csikeéria telepulésen f6z6konyha miikodtetése, szocialis és gyermekétkeztetési feladatok ellatasa



4. melléklet

Bacsalmasi K6z6s Onkormanyzati Hivatal Jegyzéjének
1/2020. szamu utasitasa
a kiadmanyozas rendjérol

Magyarorszag helyi 6nkormanyzatairdl sz6l6 modositott 2011. évi CLXXXIX térvény 81.§ (3) bekezdése j)
pontjaban kapott felhatalmazas alapjan a jegyzéi hataskorbe tartozé Ugyekben a Bacsalmasi Kozos
Onkormanyzati Hivatalban (a tovabbiakban: Hivatal) a kiadmanyozas rendjét az aldbbiak szerint
szabalyozom:
l.
A Hivatal nevében kiadmanyozom:

- A Hivatal milkodésével 06sszefliiggd jelentéseket, beszamoldkat, a hataskérémbe tartozo
szabalyzatokat és utasitasokat;

- fels6bb szintl kbézigazgatasi szervekkel folytatott levelezéseket, felterjesztéseket, tajékoztatdkat,
jelentéseket;

- azintézményeknek szd6l6 korlevelek kiadasat.

Il.
Sajat nevemben kiadmanyozom:

- A Képviselb-testlilet és a Bizottsagok részére benyujtott elbterjesztések koézil az SZMSZ-ben
meghatarozott rendelet-tervezeteket, a kapott feladatok végrehajtasardl szolo jelentéseket és jegyzdi
tajékoztatokat, valamint a képviseld-testileti llésjegyz6konyvét és helyi rendeleteket;

- a helyi adoval 6sszefliggd méltanyossagi ligyekben hozott dontéseket;

- a sajat nevemre érkezett kiadmanyok esetében a tett intézkedésekrdl szél6 leveleket, kivéve azokat,
amelyeket tartalmuk alapjan hatarozati formaba kell 6nteni;

- az alkalmazasi okiratokat, egyéb személyi jelleg(i igyekben hozott intézkedéseket;

- valasztasi iroda tagjainak megbizasat, valasztoi névjegyzék hitelesitését;

- mindazon lgyeket, amelyben a kiadmanyozas jogat esetenként fenntartom.

Il
Az aljegyz6 kiadmanyozza

- Tavollétemben, illetve akadalyoztatasom esetén mindazokat az Ggyeket, amely kiadmanyozasaként
jegyzOkeént jogosult vagyok;
- megbizasombdl intézett ligyek iratait.

V.
Az osztalyvezeték kiadmanyozzak

- Prikidanovics Antal, Horvath Istvan Attila:

- kiadmanyozzak altalaban az osztalyukon keletkezett valamennyi iratot, kivéve a polgarmester,
alpolgarmester, jegyz6, aljegyz6 kizardlagos hataskorébe, illetve kiadmanyozasra fenntartott
jogkorében keletkezett iratot;

- atisztségviselOk részére készitett jelentéseket, tajékoztatokat, feliegyzéseket;

- az osztaly feladatkorébe tartozé valamennyi allamigazgatasi, hatosagi tgy iratait, hatarozatait.

- megbizasombdl intézett ligyek iratait.

- Prikidanovics Antal:
- kistérségi, sport, mdivel6dési, oktatasi, nevelési Ugyekben keletkezett Ugyek kozbensd
intézkedéseinek iratait.

- Horvath Istvan Attila:
Bacssz6l6si Kirendeltségnél az id6kdzi koltségvetési jelentés, mérleg jelentés, hulladékszallitassal
kapcsolatos Ugyek, statisztikai jelentések esetén, palyazatok és palyazati elszamolasok, allami
tdmogatasok igénylése és elszamolasa, kozhasznu foglalkoztatas elszamolasa, hatdsagi
bizonyitvanyok kiallitasa,
V.
Az ligyintézok kiadmanyozasi joga

A hatésagi ugyek intézésénél az érdemi dontést megel6z6 kdzbensd intézkedések iratait (adatkérés,
idézés, targyalasi jegyz6konyv, helyszini szemlére szolo értesités, stb.) kivéve az elévezetésrél szolo
hatarozatot, valamint a koltségmentesség engedélyezését.



V/1.
Bacsalmas - mint székhely - ligyintézéinek kiadmanyozasi joga

dr. Parczen Zoltan kilsé szervezettel, személlyel, intézménnyel, nemzetiségi dnkormanyzattal,
tarsulassal, polgarmesterekkel, képvisel6kkel valé kapcsolattartasban adatkdzlés, egyeztetés, adat
vagy irat bekérése, adategyeztetés, egyeztetések jegyz6kodnyvezése, birtokhaboritasi Ugyekben,
fakivagasokkal kapcsolatos Ugyekben kdzbens6 intézkedések és hozott hatérozatok, kisajatitasi
Ugyekben kbézbens6 intézkedések

Tomcsanyi Katalin foglalkoztatottak személyi jovedelemaddval kapcsolatos iratok atadasaval
kapcsolatban, anyakdnyvi tgyekben

Zobokiné Bite Gyongyi, Deak Szabina testuleti hatarozatok kivonatainak alairasa

Joézsa Zoltan és Becze Attilané az ado- és értékbizonyitvany kiallitasa, az iparlizési és gépjarmi
ado, talajterhelési dij kivetési és végrehajtasi, valamint idegen tartozasok addék modjara torténd
behajtasa Ggyében;

a kulsé szervezettel, személlyel, intézménnyel, kisebbségi Onkormanyzattal, tarsulassal valo
kapcsolattartasban adatkdzlés, egyeztetés, adat vagy irat bekérése, adategyeztetés, egyeztetések
jegyz6konyvezése, a biztositéval valo kapcsolattartas, illetve igénylés tigyében;

Baka Krisztina, Gyorgy Renata, Sztantics Agota, Kovesdiné Cucui Eva a kiilsé szervezettel,
személlyel, intézménnyel, nemzetiségi Onkormanyzattal, tarsulassal val6 kapcsolattartasban
adatkozlés, egyeztetés, adat vagy irat bekérése, adategyeztetés, egyeztetések jegyz6kdnyvezése
ugyében. Meghatalmazottként az elektronikus bevallasokat is jogosult intézni.

Dézsai Mariann, Agécs Timea és Szente lldiké Bende Timea a kilsG szervezettel, személlyel,
intézménnyel, kisebbségi 6nkormanyzattal, szamlakibocsatokkal valé kapcsolattartasban adatkozlés,
egyenlegkoézlés, fizetési felszolitas, adategyeztetés, ajanlatkérés, ligyfél behivasa, tgyfél kérelmének
jegyz6konyvezése, szamlareklamacié tigyekben;

Dervalics Roland kiadmanyozza a munkakéri feladatai keretében a féldhasznalattal, lakas és nem
lakascélu helyiséggazdalkodassal, e tevékenység keretében ellenérzési jog gyakorlasaval, a
lakasallomany éves karbantartasi keretdsszege felhasznalasaval kapcsolatos feladatai ellatasa soran
azokat az iratokat, amelyek tény rogzitésére, Ugyfél kérelmének irasba foglalasara, Ugyfél
megjelenésének kérésére, szolgaltatd ajanlatanak bekérésére, vagy koziizemi szolgaltatotol adat
beszerzésére iranyul;

Vérné Soltész llona kiadmanyozza a kdzszolgaltatasoknal végzett ellenérzések ellenbrzési napléba
rogzitett megallapitasait, helyszini felmérések megallapitasait, tgyféllel valé kapcsolattartas iratait,
ajanlatkérést, szakhatdsagi informaciot, meghivot, illetve egyeztetési jegyzékonyve, a Ptk-bél eredd
feladatokkal kapcsolatos Ugyekben, valamint az ipari és kereskedelmi igazgatassal kapcsolatos
ugyekben;

Kerényi Tamas kiadmanyozza a beruhazas-el6készitéssel, kodzbeszerzéssel, beruhazas
kivitelezésével kapcsolatos levelezéseket.

Szakola Zoltan, Barabas Zsuzsanna, kiadmanyozzak a munkakori leirasukban meghatarozott
hatésagi lgyek intézésénél az érdemi dontést megel6z6 kdzbensd intézkedések iratait (adatkérés,
idézés, targyalasi jegyz6konyv, feljegyzés, helyszini szemlére sz6lo értesités, kérnyezettanulmany,
ugyfél értesitése az eljaras meginditasardl, szakhatdsagi allasfoglalas megkérése, hianypotlasi
felhivas), valamint az altaluk intézett Ugyekkel kapcsolatos egyéb levelezést (tarshatésagokkal, kiilsd
szervekkel) és a szocialis ellatasra vonatkozdan kiadott igazolasokat.

Horvath Magdolna, Otott Klaudia a hagyatéki eljarasi iigyekben és anyakényvi ligyekben, személyi
adat- és lakcim-nyilvantartasi Ggyekben, valamint a valasztasi eljarasban lakcimekkel kapcsolatos
ugyekben,

Horvath Erika palyazatokkal kapcsolatban keletkezett kozbensé intézkedések iratait

V/2
Bacsszo616si Kirendeltség ligyintézoi kiadmanyozasi joga

Barnaki Anita ado- és értékbizonyitvany kiallitasa és megkulldése, hatésagi bizonyitvanyok kiallitasa,
védendd fogyasztokkal kapcsolatos Uigyek, mezdgazdasagi igazgatassal kapcsolatos (gyek,



hirdetmények, kozzétételek zaradékolasa, addivek, jegyz86i hataskoérbe tartozé szocidlis
gyermekvédelmi tgyekben, az ipar(izési, kommundlis és gépjarmi add kivetési és végrehajtasi,
valamint idegen tartozasok adok modjara torténd behajtasa lgyében; érdemi dontést megel6z6
kozbens® intézkedések iratait (adatkérés, idézés, targyalasi jegyzokonyv, feljegyzés, helyszini
szemlére  szolo értesités, kornyezettanulmany, Ugyfél értesitése az eljaras meginditasaral,
szakhatosagi allasfoglalas megkérése, hianypotlasi felhivas), valamint az altala intézett lgyekkel
kapcsolatos egyéb levelezést (tarshatosagokkal, kilsé szervekkel) és a szocidlis ellatasra
vonatkozéan kiadott igazolasokat, védendd fogyasztdkkal kapcsolatos Ugyekben, statisztikai
jelentések esetén, hagyatéki ligyek, testileti hatarozatok kivonatainak alairasa

VI3
Csikériai Kirendeltség ligyintéz6i kiadmanyozasi joga

- Verbaszi Klara : az id6kozi koltségvetési jelentés, mérleg jelentés, hatdosagi bizonyitvanyok
kiallitasa, mezOgazdasagi igazgatassal kapcsolatos Ugyekben, hirdetmények, kozzétételek
zaradékolasa, hulladékszallitassal kapcsolatos Ugyek, statisztikai jelentések esetén, hagyatéki tigyek
esetén, palyazatok és palyazati elszamolasok,

- Gyukics Gaborné a palyazatok és palyazati elszamolasok, statisztikai jelentések, allami
tamogatasok igénylése és elszamolasa, addivek és adohatarozatok esetében, idékdzi koltségvetési
jelentés, mérleg jelentés, addivek, kézhasznu foglalkoztatas elszamolasa, hatdsagi bizonyitvanyok
kiallitasa, jegyz6i hataskorbe tartozé szocialis gyermekvédelmi Ggyekben, az ipariizési, kommunalis
és gépjarmi ado kivetési és végrehajtasi, valamint idegen tartozasok adék maédjara torténé behajtasa
Ugyében testlleti hatarozatok kivonatainak alairasa

- Balint Helga, Buban Aliz az érdemi dontést megel6z6 kdzbensd intézkedések iratait (adatkérés,
idézés, targyalasi jegyz6konyv, feljegyzés, helyszini szemlére szolé értesités, kdrnyezettanulmany,
ugyfél értesitése az eljaras meginditasarol, szakhatosagi allasfoglalas megkérése, hianypdétlasi
felhivas), valamint az altala intézett ligyekkel kapcsolatos egyéb levelezést (tarshatdésagokkal, kiilsé
szervekkel) és a szociadlis ellatasra vonatkozéan kiadott igazolasokat, védendd fogyasztokkal
kapcsolatos Ugyekben, statisztikai jelentések esetén, hagyatéki Ugyek, adod- és értékbizonyitvany
kiallitasa és megkuldése, védendd fogyasztokkal kapcsolatos ligyekben, anyakonyvi ligyekben

Vi4
Matételki Kirendeltség ligyintéz6i kiadmanyozasi joga

- Dohany Melinda az id6kozi koltségvetési jelentés, mérleg jelentés, add- és értékbizonyitvany
kiallitasa és megkuldése, adoivek és adbéhatarozatok esetében; hatdsagi bizonyitvanyok kiallitasa, a
palyazatok és palyazati elszamolasok, statisztikai jelentések, allami tamogatasok igénylése és
elszamolasa, id6kozi koltségvetési jelentés, kdzhasznu foglalkoztatas elszamolasa, ipari és
kereskedelemmel kapcsolatos Ugyekben és hagyatéki lgyek esetén, testlleti hatarozatok
kivonatainak alairasa

- Pencz Alexandra jegyz6i hataskorbe tartozd szocidlis gyermekvédelmi Ugyekben, védendd
fogyasztokkal kapcsolatos Ugyekben, mez8gazdasagi igazgatassal kapcsolatos Ugyekben,
hirdetmények, kozzétételek zaradékolasa, hulladékszallitassal kapcsolatos Ugyek, statisztikai
jelentések esetén

VI
Az atruhazott kiadmanyozasi jog gyakorlasaval kapcsolatos egyéb rendelkezések

A kiadmanyozasnal hasznalt elnevezési és alairasi forma:

- Bacsalmason valamint a Kirendeltségeken egységesen:

,Bdcsalmési K6z6s Onkormanyzati Hivatal Jegyz6jétél”
»,Patocskai Ibolya jegyz6 megbizasabol:
XY ligyintéz6”
Az osztélyvezetd kiadmanyozasa esetén:
»,Patocskai Ibolya jegyzé megbizasabol
XY osztalyvezet6”

A kiadmanyozas gyakorlasa soran az egyes ugyiratokon a kévetkez6 feljegyzést alkalmazom:



,Elotte velem”

A kiadmanyozé a kiadmanyozas soran a felmerllé problémakrol és tervezett intézkedésekrdl
folyamatosan, ill. sziikség szerint tajékoztasson!

A jegyz6 és aljegyzd egyideji tavolléte és akadalyoztatasa esetén az I. és Il. pontban megjeldlt
kiadmanyozasi jogot a Szocidlis és Hatdésagi Osztaly vezetdje
,tavollétében”
megjeldléssel gyakorolja.
A kiadmanyozasi jogkdér at nem ruhazhatd, és annak gyakorlasardl a kiadmanyozasi jog gyakorldi

elszamolni kotelesek.
VII.

Jelen intézkedés 2020. februar 1-jén Iép hatalyba, amelyet a folyamatban 1évé Ugyeknél is alkalmazni
kell!

Bacsalmas, 2020. februar 1.
P.H.

Patocskai Ibolya
jegyz6



5. melléklet
KEPVISELETRE JOGOSULTAK KORE
Jegyzo:
A hivatal képviselete
Jogszabaly altal telepitett sajat tevékenysége gyakorlasaval kapcsolatos képviseleti feladatok
Polgarmester, jegyz6: Sajto és mas média elétti képviselet

Osztalyvezetok: Az altaluk iranyitott szervezeti egység szakmai munkajaval dsszefliggd képviselet

A hivatal koztisztvisel6i: Eseti felhatalmazas alapjan, konkrét Gigyben



6. melléklet

A VEZETOK ES A HATASKORT GYAKORLOK ALLANDO HELYETTESITESENEK RENDJE

Jegyzo allandé helyettese(i):
Aljegyzb
Szocidlis és Hatosagi Osztaly vezetdje

Az osztalyvezetok szervezik a szakmai helyettesités biztositdsa mellett a szabadsagolast az
osztalyaikon, a kiadmanyozasi joggal rendelkez6 tavolléte esetén a kiadmanyozasi jog
gyakorlasat a feladat és hataskorébe tartozo ligyekben az illetékes osztalyvezet6 latja el.

A kirendeltségek esetén a 3 napot meghaladoé tavollét esetén a helyettesitét a jegyzd jeloli ki.



7. melléklet

EGYES VAGYONNYILATKOZAT-TETELI KOTELEZETTSEGEKROL SZOLO 2007. EVI CLI.
TORVENY 3. § - A ALAPJAN VAGYONNYILATKOZAT TETELRE KOTELEZETTEK KORE ES A
VAGYONNYILATKOZAT TETEL GYAKORISAGA

Evente: - Jegyz6

- Aljegyz6

- Osztalyvezetdk

- Pénziigyi, Beruhazasi és Uzemeltetési Osztalyon a beruhazasi és kdzbeszerzési feladatokat ellato |.- 1.
besorolasi osztalyba sorolt kdztisztvisel 6k

Kétévente: - Pénziigyi Beruhazasi, Uzemeltetési Osztaly |. — Il. besorolasi osztalyaba sorolt
koztisztviselbi
- Kirendeltségeken a pénziigyi Ugyintézdk

Otévente: - |. — II. besorolasi osztalyba sorolt kdztisztvisel6i
- Kirendeltségeken az igazgatasi és adougyi Ugyintézék



A Bacsalmasi Ko6zés Onkormanyzati Hivatal munkarendje,

ligyfélfogadasanak rendje

A Bacsalmasi K6zo6s Onkormanyzati Hivatal dolgozoi heti 40 6ras munkaidében dolgoznak.

UGYFELFOGADAS:
Bacsalmasi Kozos Onkormanyzati Hivatal SZEKHELYEN
Hétfs : 8.00 — 12.00 éraig
Csiitértok: 8.00 — 12.006raig
13.00 — 16.00
Péntek: 8.00 . 12.00

Polgarmesteri fogadénap:
hétfé 15.00 — 17.00.

Jegyzé6i fogadénap:
hétfé 15.00 — 17.00.

Bacsszd16si Kirendeltségen:
Hétfé — 8.00 — 12.00 éraig
Kedd 8.00-12.00 ¢raig,
Szerda 8.00-12.00 ¢6raig,
Csiitortok 8.00-12.00 éraig

Péntek —

8. melléklet

A jegyzé, vagy aljegyzé minden héten szerdan 8.00-12.00, 13.00-76.00 6ra kdzétt tart ligyfélfogadast.

Csikériai Kirendeltségen:

Heétfé — 8.00 — 12.00 éraig
13.00 — 16.00 o6raig
Kedd 8.00-12.00 6raig,
13.00-16.00 o6raig
Szerda 8.00-12.00 o6raig,
13:00-16:00 draig
Csltortok 8.00-12.00 éraig
13.00 — 16.00 oraig,
Péntek — 8.00 — 12.00 6raig

A jegyz0, vagy aljegyzd minden héten hétfén és csutortokon tart Ggyfélfogadast.

8.00-12.00, 13.00-16.00 6ra kozott.
Matételki Kirendeltségen:

Hétfé — 8.00 — 12.00 oraig
13.00 — 16.00 oraig
Kedd 8.00-12.00 ¢raig,
13.00-16.00 oraig
Szerda 8.00-12.00 o6raig,
13:00-16:00 6raig
Csutortok 8.00-12.00 oraig
13.00 — 16.00 oraig,
Péntek — 8.00 — 12.00 6réig

A jegyz6, vagy aljegyzd minden héten kedden tart ligyfélfogadast.
8.00-12.00, 13.00-16.00 ¢6ra kozott



BELYEGZOK HASZNALATANAK RENDJE

9. melléklet

Bélyegzo . Hasznaloi
) Formaja = —
tartalma ! Név Beosztas
Bacsalmas Varos Onkormanyzata
Bacsalmas Kerek Barabés Zsuzsanna Szocidlis (H.
Kerek Bank 7solné Elelmezes vezetd
Kerek Davesik Istvanné Gardasagl gyintézd

Kerek, automata

Dozszi Marianna

Penziigyl Oi.

Kerek

Kerényi Tamas

Berunazasi {ii.

Kerek, automata

Lewang Gydngyver

KGzfogl. adminiszivator

Kerak Németh Baigzs Polgdrmesier

Kerek Szerite lldiké Penzigy: Qi. .

Kerek, dutomata Tomcsényi Katalin Municzigyi-titkarsagi ii.
Kerek automata Patooskai lbolya (1) Jegyzd

Kerek Agocs Timea (2) Pérlioy Ui,

Kerek Sriantics Agots Sramyiteli i,

Kerek automata Vérné Soltész llona Viroslizemeltetés

Bacsalmas Véaros
Onkormanyzata

6430 Bacsalmas Téglalap Bank Zsoltné Elelmezés vezett
Grof Teleki 4-8.
Adoszam:15724320-2-03
Téglalap automata Agdcs Timea Pénzigyi Gi.
Téglalap automata Dézsai Marianna Pénziigyi ii.
Bacsalmas Varos
Onkormanyzata Téglalap automata Linnert Antal Hivatalsegéd

6430 Bacsaimas
Grof Teleki 4-8.

Téglalap automata

Léwang Gyongyver

Kézfogl.adminiszirator

Téglalap automata

Szente lldiko

Pénzigyi Oi.

Téglalap automata

Tomesanyl Katalin

Munkaiigyi-titkarsagi .

Bacsalmasi Kézds Onkormanyzati

Hivatal Kerek Horvath Magdolna Anyakényvvezetd
Kerek automata Agdcs Timea Pénzitayi 0.
Kerek Sztantics Agota Szédmviteli el6ads.
Kerek Dézsai Marianna Pénzligyl Ui
Kerek Barabis Zsuzsanna Szoc.gyerm.veéd.ii.
Kerek Horvath Istvan Adtila Mb. gazd.oszt.vez.

Kerck automata

Jozsa Zolian

Adbixgyi és vegrehaijtasi di.

Kerek Véme Soitész llona Vagycngazdatkodas
Kerek Kerényi Tamés Benibdzast i,
Kerek Linnert Antal Hivaialsegéd
Keiek Prikidsnovics Antal Oktatasi, fejl.gazd.ti
Kerek automata Patocskai Ibdlya _|Jegyz&
Kerek Becze Atfiliné Adoligyl i
Kerek Dr. Parczen Zoltan Jogaszr
Kerek Prikidanovics Antal Oktatasi, fejl.gazd. i
Kerek automata Racz Ménika Csikéria Fozékonyha
Kerek Szakola Zolian Szocialis Gi.
Kerek Szente lidiko Pénzigyi Gi.
Kerek Tomceanyi Katalin Munkaigyi-titkdrsdgi bi.
Keiek Zobokiné Eite Gy8ngyi Testileti 4.
Béacsalmasi Kézdés Onkormanyzati
Hivatal
6430 Bacsalmas, Grof Teleki u. 4-8. Téglalap Horvéth Magdolna Anyakonyvvezetd
Téglalap Ddzsai Marianna Pénziigyl ii.
Téglalzp Barabas Zsuzsanna Szocialis i
Téglalap Horvath Istvan Attila Mb. gazd.oszt.vez.
Téglalap Jozsa Zoltén Adbigyi Ui.
Téglalap Kerényi Tamas Beruhazasi Oi.
Téghalep Linnert Antal Hivatzisegéd
Téglalap Prikidanovics Antal Oktatesi, fejl.gazd.li
Téglalap Becze Atfiléné Adoiigyi Gii.
Teglelap Prikidahovics Antal Okigizsi, fejl. gazd.li
Téglalap Szakola Zolén Szocidiis Gi.
Téglalap Szente' tidiké Pénziigyi {ii.

Téglalap

Tomcesanyi Katalin

Munkaigyi-titkarsagi .




Téglalap vémé Soltasz llona |Varosizemeitetési ii.
Téglalap Zobokiné Bife Gyongyi Testuleti Gi.
Racsalmasi Kézds Onkormanyzati
Hivatai
6430 Bacsalmas, Grof Teleki u. 4-8.
Adoszam:15811387-2-03 Teglalap automata Dézsai Marianna Pénziigyi ii.
Bacsalmasi Kozos Onkormanyzati
Hivatal Kerek Dohény Melinda Féeldadd
Bacsszdldsi Kirendelisége
1.
Bacsalmasi Kozos Onkormanyzati
. Hiatal Kerek Horvath Istvan Attila Féeléads
Bacsszoldsi Kirendelisége
2.
Bacsalmasi Kéz6s Onkormanyzati
Hivatal
Bacsszolgsi Kirendeltsége Téglalap Dohany Melinda Foeldadd
6425 Bacsszélds, Kossuth u. 16.
1.
Bacsalmasi Kézés Onkormanyzati
Hivatal
Bdcsszdldsi Kirendeltsége Téglalap Horvath Istvan Attila Foelbadd
6425 Bacsszolos, Kossuth u. 16.
2.
Bacsalmasi Kazos Onkormanyzati
Hivatal Kerek Lapostyan Ferencné Gazdasagi fOtanécsos
Csikériai Kirendeltsége
Bacsalmasi Kozos Onkormanyzati
Hivatal . s s . P
Csikériai Kirendeftsége Téglalap Verbaszi Klara Mara Gazdasagi fotanacsos
6424 Csikeria, Kossuth u. 113.
Bacsalmasi Kozbs Onkommanyzat
Hivatal Kerek Bohany Melinda Pénzigyi fieldadsé
Matételki Kirendeltsége
Kerek Pencz Alexandra Panzilgyi foelGadd
Bacsalmasi Kézos Onkormanyzati
Hivatal A . A .
Matételki Kirendelisége Téglalap Dohany Melinda Pénziigyi foelbado
8452 Matételke, Kossuth u. 2.
] Téglalap Pencz Alexandra Pénziigyi foelbadd
PQLGARMES.TER Kerek Tomcsanyi Katatin Munkaigyi-titkarsagi di.
Bacsalmas Varos
Kerek Z_obokiné Bite Gydngyi Testiileti {i.
Bacsalmasi Kizis Onkormanyztai - R
Hivatal Jegyzbje Kerek, automata Patocskai tbolya Jegyzd
Almascher Deutsche Sefbstverwalgtun
Almasch Kerek Szente lldiko Pénzigyi (i.
Bacsalmasi Német Onkormanyzat
Kerek Krix Janos Elnék
Bacsalmasi Német Onkormanyzat
Almascher Deutsche Selbsiverwaltung . o o
6430 Bacsalmas, Szent Janos . 16. Téglalap Szente lidikd Pénziigyi i.
Almasch
Téglalap Krix Janos Elndk
Hrvatska Samouprava
Bacsaimasi Horvat Onkorményzat Kerek Szente lidiko Pénziigyi .

Bacaljmas
Bacsalmas




Hrvatska Samouprava Bacaljmas

Bacsalmasi Horvat Onkormanyzat Téglalap Szente idikd Pénzhgyt Gi.
6430 Bacsalmdis, Grof Teleki Jozsef 4-8.
Roma Nemzetiségi Onkormanyzat ! o L
Bacsalmas Kerek Szente lidiko Peénzlgyi (.
Roma Nemzetiségi Onkorméanyzat . . o P
6430 Bécsalmas, Grof Teleki Jozsef 4-8. Téglalap Szente lidiko Penzigyi Ui
Varésmarty Mih'ély Vérosi Konyvtar
és Mivelddési Kézpont Kerek Dozsai Marianna Pénzilgyi Oi.
Bacsalmas
Kerek Szente |idikd Pénzigyi i.
Vsrdsmarty Mihaly Varosi Konyvtar
és Mavelddési Kozpont Téglalap Dézsai Marianna Pénziigyi Gi.
6430 Bacsalmas, Hisdk tere 10.
Téglalap Szente Hdikd Pénziigyi i
Bacsalmas Varos Jegyzije Bacsalmas . .
elsdfokd épitésiigyi hatésag Kerek Eber Zsuzsanna Ep. Hat. Fogalmazd
1.
Bacsalmas Varos Jegyzdje Bacsalmas
elsdifokii épitésiigyi hatdsag Kerek Téth Attila Ep. Hat. Vezetd tandcsos
2.
Bacsalmas Vargs Jegyzhje Bacsaimas
elsofokl épitésiigyi hatésag Téglalap Eber Zsuzsanna Ep. Hat. Fogalmazd
6430 Bacsalmas, Gr. Teleki . u. 4-8.
Téglalap Toth Affila . Ep. Hat. Vezei6 tanacsos
Ez a hatarozat
joerds és végrehathaté . . : - . .
..év....h6... nap Téglalap Toth Attila Ep. Hat. Vezetd tanacsos
Téglalap Vémé Soltész llona Varosiizemelietés
ceeeeeeveneatennn.. 8280 alatt, a hatarozatban
foglalt kikétésekkel jovahjagyom--elutasitom _ .
Bacsalmas, ... i ereiree e ein Téglalap Eber Zsuzsanna Ep. Hat. Fogalmazd
Epitésiigyi hatosagi Ggyintézd
Téglalap Téth Attila Ep. Hat. Vezetd tanacsos
Tovabbi intézkedést nem igenyel, eltehetd
IRATTARBA!
LBV ho....n. Téglalap Eber Zsuzsanna Ep. Hat. Fogalmaz6
Aldiras
ZARADEK:
A hatdrozat jogerfs. _
Bacsalmas, Téglatap Barabas Zsuzsanna Szocialis {i.
aldiras
Anyakdnyvvezet6 Bacsalimas Kerek _ Horvath Magdolna Anyakdnyvvezetd
Otott Kaldia Anyakdnyvvezetd
Anyakonyvvezetd Tégialap Horvath Magdolna Anyakinyvvezetd
............... M9..._.szil. haz. akvi. sz.
Feliegyezve a szilletési hizassagh anyakdnyv
ISR 72 B
brattar Téglalap Horvath Magdolna Anyakbnyvvezett




A masolat hiteles, az eredelivel

mmdenbenﬂ Téglalap automata Dézsai Marianna Pénzigyi Gi.
megegyezl d
Bacsaimas, ....év...h6...nap
Téglalap Kerényi Tamas Beruhadzasi (i
Téglalap automata Baka Krisztina Szamviteli (i
Téglalap automata Horvath Erika Palyazat iré

Téglalap automata

Léwang Gybngyvér

Kézfogl.adminisztrator

Teglalep automata

Tomcsanyi Katalin

Munkailgyk-titkarsagi i,

Téglalap

Toéth Attila_

Epitéshatdsagi ii.

Tégialap Vérné Soltész llona Varosiizemeltétési ili.
Bacsalmasi Kozés Onkoimanyzati Hivatal
Erkezett:
Szam: Eldszam:
Eléadé: Téglatap Balogh Eva iktato
Hataridd:
Felelds:
Masolatot kap;
BACSALMAS VAROS ; R i e
KEPVISELO-TESTULETE Téglalap Zobokiné Bite Gyongyi Testileti Ggyintézo
BACSALMAS VAROS ' e e
KEPVISELO-TESTULETE Kerek Zobokiné Bite Gydngyt Tgstuletl ilgyintézé (2 db)
Elszamolandd a ........szakfeladat bevétel, kiadas . o . o
........... szervezeti egység terhére Teglalap Agocs Timea Penzigyi Ui
Bacsalmas,....&v ............oe. hé........ nap
Téglalap Baka Krisztina Szamviteli i
Téglalap Ddzsai Marianna Pénzigyi Di.
Teglalap Szente lldik6 Pénziigyi .
A bizonylaton szereplé kiadas / bevétel
szikségessegét, jogossagat, Gsszegét az atapul
szolgald okiratnak megfelels feljesitését igazolom. . . . T
BACSAIMAS. ..o .. Téglalap automata Agdcs Timea Pénziigyi .
alairas
Téglalap automata Bende Timea Pénzligyi Gi.
Téglalap automata Dézsai Martanna Pénzigyi Gi.

Téglalap automata

Horvéth Erika

Palyazat iré

Téglalap automata

Racz Monika

Csikaria Fézokonyha

Teglalap automata

Szente lidikd

Pénzigyi O,

Téglalap automata

Tomecsanyi Katalin

Munkailgyi-titkarsagi ui.

Kdotelezettséget vallalok

Kételezettségvallalast ellenjegyzem Teglalap Dézsal Marianna Pénzilgyi Oi.
200.....ccco....
Kitelezettség vallaldshoz a
;E%bad el. rendelkezesre il Téglalap Dézsai Marianna Pénzigyi {i.
Téglalap Szenté Iidiko Pénzigyi ai.
Kotelezettséget vallalok. Teglalap Szente lIdiko. Pénziigyi ili.
Kotelezettségvallalast ellenjegyzem. Téglalap Szente lldikd Pénzigyi bi.
FIZETVE Téglalap Szente iidiké Pénziigyi Gi.
DiJ HITELEZVE . ) . .
6430 Bacsahmnas Téglalap linnert Antal Hivatal segéd
Tértivevényes Téglalap Linnert Antal Hivatal 'segéd
HELYI VALASZTASI IRODA BACSALMAS Kerek automata Patocskai lbolya Jegyzé
HELY| VALASZTASI BIZQTTSAG BACSALMAS Kerek Patocskai Ibolya Jegyzf_i




SZAVAZATSZAMLALO BIZOTTSAG

1. sz. szavazokor Kerek Patocskai Ibolya Jegyzb
BACSALMA_S

SZAVAZATSZAMLALO BIZOTTSAG

2. sz. szavazokir Kerek Patocskai [bolya Jegyzd
BACSALMAS

SZAVAZATSZAMLALO BIZOTTSAG

3. s7. gzavazokdr Kerek Patocskai [bolya Jegyzd
BACSALMAS

SZAVAZATSZAMLALG BIZOTTSAG

4, sz, szavazokor Kerek Patocskai lbolya Jegyzd
BACSALMAS

SZAVAZATSZAMLALO BIZOT1SAG

5. 5z, szavazbkér Kerek Patocskai Ibotya Jegyzd
BACSALMAS

SZAVAZATSZAMLALO BIZOTTSAG

6. sz. szava}zdkér Kerek Patocskai Ibolya Jegyzd
BACSALMAS

SZAVAZATSZAMLALO BIZOTTSAG

6. sz. szavazokor . . -
BACS, AL!\A AS ' Kerek automata Patocskai Ibolya Jeagyzh
IGAZOLASOS MOZGOURNA

SZAVAZATSZAMLALO BIZOTTSAG

7. 5Z. szavazokor Kerek Patocskai Ibolya Jegyzo
BACSALMAS

SZAVAZATSZAMLALO BIZOTTSAG

B.sz. szaquékﬁr Kerek Patocskai Ibolya Jegyzd
BACSALMAS

SZAVAZATSZAMLALO BIZOTTSAG

Kisebbségi szavazékdr Kerek Patocskai lbolya Jegyzd
BACSALMAS

ORSZAGGYULESI EGYENI VALASZTOKERULETI

V’,\LAS_ZTA& B!ZOTTSAG Kerek Patacskai ibolya Jegyzd
RBacs-kiskun Megyet 10.5z. OEVK

BACSALMAS

Anyakonywvozetd Bacsszoies Aufomata kerek Horvath Magdoina Anyakonyvvezets
Anyakiinywvwezetd Matetelke Automata kerek Horvath Magdolna Anyakﬁnywezeté
Anya'kﬁnywezetﬁ Csikéria Automata kerek Howé{h Magdolna Anyakonyvvezetd
Polgarmester Bacsalmas Véros Automata kerek Németh Balazs Poigérmester

Kerek

Zobokiné Eite Gyéngyi

Testileti Dgyintézd

Bacsatmasi K626s Onkormanyzati Hivatal Jegyzoje Kerek Patocskai Ibolya Jegyzo
Kerek automata Patocskai Ibolya Jegyzd
Az elektronikus anyakdnyvben régzftve. Téglalap Horvath Magdolna Anyakonyvvezett
Ototf Klaudia Anyakényvvezetd
Bacsalmas )
6430 Téglalap Jozsa Zoldn Addligyi &s végrehajtasi Gi.

Bacssz6l0s Kozséy Onkorméanyzata Bacsszolos 3.

Kerek automata

Horvath Istvan Attila

Mb. gazd.oszt.vez.

Bacsalmasi
Kazés Onkormanyzati Hivatal
6430 Bacsalmas Gfof Teleki u. 4-8.
CSIKERIAI FOZOKONYHA
Telephelyi6424 Csikéria, Kossuth u, 52.
Adoszam:15811387-2-03

Téglalap autornata

Récz Monika

Csikeria Fézékonyha




Bacsalmas Varos Onkormanyzata
Tanuszoda
6430 Bacsalmas

Grof Teleki u. 4-8. Téglalap automata Kuathy Gybrgy Tanuszoda
Kiss Monika Tanuszoda

BACSALMAS VAROS ONKORMANYZATA
Tanuszoda BACSALMAS Kerek automata Tanuszoda

Kiathy Gydrgy

Bacsalmasi Kézos Onkormanyzati Hivatal
BACSSZOLOSI KIRENDELTSEG

Erkezett:

Szam: Elészém:

EiGado:

Hatéridé: Téglalap Horvath Istvan Attila Mb. gazd.oszt.vez.

Erkaz........... Téglalap automata Balogh Eva Iktaté
Téglalzp automata Bende Times Pénzigyi Oi.
Téglalap automata Dozsai Marianna Pénziigyi ii.
Téglslap sutomata Gybrgy Renéta Szamviteli Gi.
Téglelap automata K&vesding Cucui Eva Sramviteli 0i.
Téglalap automata Szente lldiké _{Peénzigyi Gi.
Téglalzp sutomeata Bubéan Aliz Csikéria Gi.
Téglalap automata Dohany Melinda Métételke Oi.

Ez a dintés
V.., hé...... nap
veglegessé valt
Téglalap automata Barabds Zsuzsanng Szocialis (i
Téglalap automata Patocskai |bolya Jegyzd
Bacsalmas Varosi Onkormanyzat
ALAPSZOLGALTATASI KOZPONT
6430 Bacsalmas, Rakdszi u. 58
Adészam:15540894-2-03 Téglalap automata Szabo Erka Intézményvezeld
BACSALMAS VAROS! ONKORMANYZAT
ALAPSZOLGALTATASI KOZPONT
BACSALMAS Kerek automata Szabd Erka Intézményvezetd

Bacsalmas 2021. auguszius 24.




10. melléklet

GAZDASAGI SZERVEZET
UGYRENDJE

(Bacsalmasi Kozos Onkormanyzati Hivatal
Pénzugyi, Beruhazasi és Uzemeltetési Osztaly)




Bacsalmasi K6zés Onkormanyzati Hivatal

Pénziigyi, Beruhdazasi és Uzemeltetési Osztaly, mint

Gazdasagi Szervezet
UGYRENDJE

Hatalyos: 2021. augusztus 26-tél



A Bacsalmasi Kézés Onkormanyzati Hivatal gazdaségi szervezetének feladatait az &llamhéztartasrol
sz616 2011. évi CXCV. tbrvény (tovébbiakban: Aht.), valamint az &llamhéaztartasrol szolé torvény
végrehajtésarél szolé 368/2011. (XI1.31.) Korm. rendelet (tovébbiakban: Avr.) alapjan a kévetkezék
szerint hatarozzuk meg.

1. A gazdasagi szervezet fogalma, az ligyrend célja, tartalma

Az Avr. 9. § (1) bekezdésében foglaltak szerint a gazdasdgi szervezet:

a) a koltségvetes tervezéséért, az elbiranyzatok médositasanak, atcsoportositasanak és
felhasznalasanak (a tovabbiakban egyilitt: gazdalkodas) végrehajtaséaért, a finanszirozasi,
adatszolgaltatasi, beszamolasi és a pénziigyi, szamviteli rend betartasaért, és

b) a kéltségvetési szerv és a hozza rendelt kbltségvetési szervek miikbdtetéséért, a hasznalataban
Iévé vagyon hasznalataval, védelmével 6sszefiiggd feladatok teljesitéséért felelés szervezeti

egyséeg.

Az Ant. 6/C. § (1) bekezdése alapjan Bacsalmas Varos Onkormanyzata bevételeivel és kiadasaival
kapcsolatban a tervezési, gazdalkodasi, ellen6rzesi, finanszirozasi, adatszolgaltatasi eés beszamolasi
feladatok ellatasarol a Bacsalmasi K6zés Onkormanyzati Hivatal gondoskodik.

Az Ant. 10. § (4a) bekezdése alapjan a Bacsalmasi K6zos Onkormanyzati Hivatal latja el a gazdasagi
szervezet Avr. 9. § (1) bekezdésében meghatarozott feladatait maga, és az énkormanyzat iranyitasa ala
tartoz6 gazdasagi szervezettel nem rendelkez6 koltségvetési szervek:

Bacsalmas Kistérségi Tébbcélu Tarsulas Ovoda-Bolcsédéje
Bacsalmas Varosi Onkormanyzat Alapszolgaltatasi Kézpont
Vorésmarty Mihdly Véarosi Kényvtar és Mivel&dési Kbzpont
Bacsalmasi Kdzds Onkormanyzati Hivatal
Bacsalmas Varos Onkormanyzata
Csikéria Kézség Onkormanyzata
Bacssz616s Kézség Onkormanyzata
Matételke Kbzség Onkormanyzata
vonatkozasaban.

A Bacsalmasi K6z6és Onkormanyzati Hivatal gondoskodik tovabba:

az Ant. 6/C. § (2) bekezdese b) pontja alapjan a Bacsalmasi Nemet Onkormanyzat, a Bacsalmasi Roma
Nemzetiségi Onkormanyzat, a Béacsalmasi Horvat Onkormanyzat, a Csikériai Horvat Nemzetiségi
Onkormanyzat és a Csikériai Német Nemzetiségi Onkormanyzat

— bevételeivel és kiadasaival kapcsolatban a tervezési, gazdalkodasi, ellenérzési, finanszirozasi,
adatszolgaltatasi és beszamolasi feladatok ellatasardl, mint a helyi nemzetiségi énkormanyzat
székhelye szerinti helyi Gnkormanyzat 6nkormanyzati hivatala,

— az Aht. 6/C. § (2) bekezdése c) pontja alapjan a Bacsalmas Kistérségi Tébbcélu Tarsulas
bevételeivel és kiadasaival kapcsolatban a tervezési, gazdalkodasi, ellenérzési, finanszirozasi,
adatszolgaltatasi és beszamolasi feladatok ellatasarol, mint a tarsulasi tanacs munkaszervezeti
feladatait ellato koltségvetési szerv.

Az Avr. 9. § (4) bekezdése alapjan, ha az dnkormanyzati hivatalnal az Avr. 9. § (1) bekezdése szerinti
feladatok ellatasara 6nallo szervezeti egység kijelolésere nincs lehetéseg, az 6nkormanyzati hivatal
egészében kell biztositani az Avr. 9. § (1) bekezdése szerinti feladatok ellatasat.

Az ligyrend célja, hogy a vonatkozo kézponti jogszabalyok, valamint a helyi sajatossagok alapjan
részletesen meghatérozza a Bacsalmasi K6zés Onkormanyzati Hivatal gazdaségi szervezete éltal
ellatando feladatokat, a vezetbk és a gazdasagi szervezet pénziigyi-gazdasagi feladatainak ellatasaért
felel6s alkalmazottak feladat- és hataskérét (munkakorét), a helyettesités rendjét, a belsé (szerven beliili)
és klilsé kapcsolattartas modjat, szabalyait.

Az iigyrend a gazdasagi szervezet altal ellatandé kbvetkezs feladatok végrehajtasahoz kapcsoloddan
tartalmaz el6irasokat, szabalyokat:
— az éves koltségvetes tervezése,
— az el6iranyzat felhasznalas, modositas,
— az addssagot keletkeztetd ugyletekhez torténé kormanyzati hozzajarulas,
— az lUzemeltetés, fenntartas, mikodtetés, beruhazas,
— avagyon hasznalat, hasznositas,
— amunkaerd-gazdalkodas,
— apénzkezelés,
— a pénzellatas,
— akdnyvvezetés,



— azarszamadas.

A gazdasagvezet6i feladatokat a Pénziigyi, Beruhazasi, Uzemeltetési Osztaly vezetdje, Horvath Istvan
Attila osztalyvezetd latja el.

2. A koltségvetés tervezésével 6sszefiigg6 feladatok

A tervezett bevételek és kiadasok kdzott meg kell tervezni mindazokat a bevételeket és kiadasokat,
amelyek

— az ellatott kbzfeladatokkal kapcsolatosak,

— atapasztalatok alapjan rendszeresen eléfordulnak, vagy eseti jelleggel varhatoak,

— jogszabdlyon alapulnak, vagy

— az eszkbzok hasznositasaval fliggenek dssze.

2.1. Az el6zetes koltségvetési javaslat elkészitése

A jegyzé a koltségvetési rendelet-tervezetet az éves kdltségvetési torvény, az Aht., valamint az Avr.
el6irasai figyelembevételével késziti eld.

A Bacsalmasi Kézés Onkormanyzati Hivatal, valamint elkilénitetten az énkormanyzat, a nemzetiségi
onkormanyzatok el6zetes koltségvetési javaslatat - az 6nalld szervezeti egységek tervezési
feladatainak koordinalasaval — Horvath Istvan Attila osztalyvezet6 késziti el.

A szervezeti egységek igényeinek tartalmaznia kell a kbvetkezbket:
— létszam és bérigényeket, illetve az egyéb valtozasokat,
— afeladatok valtozasait, azok koéltségvetésre gyakorolt hatasat,
— a beszerzési igényeket, az elvégzend6 karbantartasi és felujitasi munkakat,
— az elézb évrdl athuzodo beruhazasi, felljitasi feladatokat.

A szervezeti egységek igényeinek szamszerisitése utan gondoskodni kell a kiadasi el6iranyzatok
kialakitasarol.

Az Onkorményzat bevételi forrdsdanak tervezéséhez a koltségvetési szervek a helyi 6nkormanyzatok
altalanos miikbdésének és agazati feladatainak tamogatasat igénylésének alapjaul szolgaldé
mutatészamokrél — irasban, a kéltségvetési szerv vezetéje altal alairt formaban — adatot szolgaltatnak.
Ezek az adatok képezik helyi 6nkormanyzatok altalanos miikédésének és agazati feladatainak
tamogatasa tervezésének alapjat.

— a helyi adobevételek, valamint a termdéfold bérbeadasabdl szarmazoé jovedelemadd bevétel,
helyi ipariizési ad6 bevétdel, mezb4ri jarulék bevétel varhaté ésszegérdl az addligyi el6addk
adnak informaciot a tervévet megel6z4, valamint a kbltségvetéssel érintett év adatai alapjan,

— a mikddési bevételek és az egyéb bevételek tervévet megel6z6 tényleges adatairdl és a
tervévben tervezheté bevételekrél az intézmények (kiltségvetési szervek) adatot
szolgaltatnak, a Bacsalmasi Kézbés Onkormanyzati Hivatal, valamint elkiléniilten az
Onkormanyzatnal ilyen cimen tervezheté bevételeirdl a pénziigyi (igyintéz6k nyujtanak
informaciot,

— az egyéb koltségvetési bevételek varhaté bsszegeérdl az intézmények (kéltségvetési szervek)
adatot szolgaltatnak, a Bacsalmasi Kéz6s Onkormanyzati Hivatal, valamint elkiléniilten az
Onkormanyzat ilyen cimen tervezhets bevételeir6l a varosiizemeltetési és a pénziigyi
tigyintézbk nyujtanak informaciot,

— a mikbdési és felhalmozasi célra — allamhaztartason kivilrél — atvett pénzeszkbzbk
tervezhet6 Osszegérdl az intézmények (kéltségvetési szervek) adatot szolgaltatnak, a
Béacsalmasi Kézés Onkormanyzati Hivatal, valamint elkiiléniilten az Onkormanyzat ilyen
cimen tervezhets bevételeir6l a varosiizemeltetési és a pénziigyi (gyintéz6k nyujtanak
informaciot.

2.2. A kéltségvetési rendelettervezet 6sszeallitasa

A koltségvetesi szervek koltsegvetési javaslatai alapjan az Onkormanyzat koltségvetesi
rendelettervezetét — az Aht. 6. §, 23. §, 24. §, valamint az Avr. 24. § és a 28. § alapjan a kell
elkésziteni.

Az Aht. 23. § (2) bekezdésének a) és b) pontja alapjan elkiiléniiinek egymastdl
— a helyi 6nkormanyzat koltségvetési bevételei és koltségvetési kiadasai, valamint
— a helyi 6nkormanyzat altal iranyitott koltségvetési szervek (ide értve az 6nkormanyzati hivatalt
is) koltségvetési bevételei és koltségvetési kiadasai.



Az Aht. 23. § (2) bekezdésében foglalt el6irasokkal ésszhangban az Onkormanyzat kdltségvetési
rendelettervezetének tartalmaznia kell:

a) a helyi 6nkormanyzat kéltségvetési bevételi elGiranyzatait és koltségvetési kiadasi elbiranyzatait
aa) mikodési bevételek és mikodési kiadasok, felhalmozasi bevételek és felhalmozasi
kiadasok, kiemelt elSiranyzatok, és
ab) kotelez6 feladatok, dnként vallalt feladatok és allamigazgatasi feladatok
szerinti bontasban,

b) a helyi 6nkormanyzat altal iranyitott kdltségvetési szervek koltségvetési bevételi elbiranyzatait
és koltségvetési kiadasi elSiranyzatait
ba) kiemelt el6iranyzatok,
bb) kotelezb feladatok, dnként vallalt feladatok és allamigazgatasi feladatok

szerinti bontasban,

c) a koltségvetési egyenleg 6sszegét mikodeési bevételek és mikoddési kiadasok egyenlege és a
felhalmozasi bevételek és a felhalmozasi kiadasok egyenlege szerinti bontasban,

d) a koltségvetési hiany belsd finanszirozasara szolgald, a 6. § (7) bekezdés a) pont ab) és ac)
alpontja szerinti finanszirozasi bevételi elSirdnyzatokat,

e) a d) ponton tuli koltségvetési hiany kilsé finanszirozasara vagy a koltségvetési tobblet
felhasznalasara szolgald finanszirozasi bevételi elSirdnyzatokat és finanszirozasi kiadasi
el6iranyzatokat,

f) a kéltségvetési év azon fejlesztési céljait, amelyek megvaldsitasahoz a Magyarorszag gazdasagi
stabilitasarol szo6lo 2011. évi CXCIV. térvény (tovabbiakban: Gst.) 8. § (2) bekezdése szerinti
adossagot keletkezteté Ugylet megkdtése valik vagy valhat szikségessé, az addssagot
keletkeztetd Gigyletek varhato egyittes 6sszegével egylitt,

g) a Gst. 8. § (2) bekezdése szerinti addssagot keletkezteté Ugyletekbdl és az dnkormanyzati
garanciakbdl és onkormanyzati kezességekbdl fennallé kotelezettségeit az addssagot
keletkeztetd lgyletek futamidejének végéig, illetve a garancia, kezesség érvényesithetségéig,
és a Gst. 45. § (1) bekezdés a) pontjaban kapott felhatalmazas alapjan kiadott jogszabalyban
meghatarozottak szerinti sajat bevételeit, és

h) a koéltségvetés végrehajtasaval kapcsolatos hataskoroket, igy kilondsen a 2011. évi CLXXXIX.
torvény (Motv.) 68. § (4) bekezdése szerinti értékhatart, a finanszirozasi bevételekkel és a
finanszirozasi kiadasokkal kapcsolatos hataskoroket, valamint a 34. § (2) bekezdése szerinti
esetleges felhatalmazast.

Az Anht. 23. § (3) bekezdésében foglaltak szerint a koltségvetési rendeletben elkiildnitetten kell
szerepelnie az évkozi tobbletigénynek, valamint az elmaradt bevételek potlasara szolgal6 altalanos és
céltartalék 6sszegének.

Az el6zéekben leirtakon til a rendelettervezet mellékleteként — az Aht. 24. §-aban
meghatarozottaknak megfeleléen — a Képvisel6-testilet részére — szdveges indokolassal egyutt —
tajékoztatasul be kell mutatni
- a helyi 6nkormanyzat koltségvetési mérlegét kdzgazdasagi tagolasban,
- az el6iranyzat felhasznalasi tervet,
- atobbéves kihatassal jaré dontések szamszerUsitését évenkénti bontasban és 6sszesitve,
- a kozvetett tamogatasok Osszegeit legalabb az Avr. 28. §-ban meghatarozott
részletezettségben,
- az Aht. 29/A. szerinti tervszdmoknak megfelelen a koltségvetési évet kdveté harom év
tervezett elGiranyzatainak keretszamait fébb csoportokban, és a 29/A. § szerinti tervszamoktol
torténd esetleges eltérés indokait.

Az Aht. 26. §-a alapjan a nemzetiségi dnkormanyzatra, tarsulasra az Aht. 23-25. § rendelkezéseit kell
alkalmazni azzal, hogy
— koltségvetési rendeleten koltségvetési hatarozatot kell érteni,
— a képvisel6-testllet hataskorét a nemzetiségi dnkormanyzat képvisel6-testilete vagy a
tarsulasi tanacs gyakorolja,
— a polgarmester részére meghatarozott feladatokat a nemzetiségi énkormanyzat elndke
vagy a tarsulasi tanacs elndke latja el.



A jegyz6 — az Avr. 27. § alapjan — a koltségvetési rendelettervezetet a koltségvetési szervek
vezetbivel egyezteti, annak eredményét irasban rogziti, majd a rendelettervezetet és az egyeztetés
eredményét a polgarmester a szervezeti és mikddési szabalyzatban foglaltak szerint a képvisel6-
testllet bizottsagai elé terjeszti.

A polgarmester a képviselS-testilet elé terjeszti a bizottsagok &altal megtargyalt rendelettervezet,
amelyhez csatolja legalabb a pénzlgyi bizottsag irasos véleményét.

A koltségvetési rendelet tervezet elkészitéséért a jegyz6 felelds.
A rendelettervezet Osszedllitdsaban a pénzigyi osztalyvezeté mikodik kdzre.

Az Ant. 24. § (3) bekezdése alapjan a jegyz6 altal — az Aht. 23. §, valamint az Avr. 24. § szerint —
el6készitett koltségvetési rendelettervezetet a polgarmester februar 15-éig, ha a kdzponti
koltségvetésrél szolo torvényt az Orszaggyllés a naptari év kezdetéig nem fogadja el, a kdzponti
koltségvetésrél szold térvény hatalybalépését kovetd negyvendtddik napig nydjtia be a képviseld-
testlletnek.

2.3. A sajat bevételek, valamint az adéssagot keletkeztetd ligyletekbdl eredé fizetési kbtelezettség
bemutatasa

Az Ant. 29/A. §-ba meghatarozottak alapjan a helyi énkormanyzatnak a koltségvetési rendelet
elfogadasaig hatarozatban kell megallapitania
a) az adodssagot keletkeztetd Ggyletekhez torténd hozzajarulas részletes szabalyairdl szolé
353/2011. (XII. 30.) Korm. rendelet 2.§-ban meghatarozottak szerinti sajat bevételeinek,
valamint
b) a Gst. 8. § (2) bekezdése szerinti addssagot keletkezteté Ugyleteibdl eredd fizetési
kotelezettségeinek
a koltségvetési évet koveté harom évre varhaté 6sszegét.

A hatarozat elkészitéséért a pénziigyi osztalyvezetd a felel6s.
2.4. A koltségvetési rendelet megkiildése a kbltségvetési szervek részére

A képviselb-testilet altal elfogadott és koltségvetési rendeletben foglalt, a koltségvetési szervek
szamara kotelezéen betartandé el6iranyzatokrol, valamint a koltségvetés végrehajtasara vonatkozo
szabalyokrél - a rendelet (vagy kivonatanak) megkilldésével - tajékoztatni kell a koltségvetési
szerveket.

A tajékoztatasnak a rendelet elfogadasat kovetd 8 napon belil meg kell térténnie, melynek
teljesitéséért a testileti Ugyintézd a felelds.

2.5. Elemi kéltségvetés 6sszedllitasa

A tervezés masodik szakaszaban az Onkormanyzat kéltségvetési rendeletében elfogadott bevételi és
kiadasi el6iranyzat-csoportok, valamint a kiemelt el6iranyzatok ©sszegének ismeretében és a
koltségvetés végrehajtasara vonatkozé szabalyok figyelembevételével el kell késziteni
— aBacsalmasi K6z6s Onkormanyzati Hivatal,
— a koltségvetési szervek,
— valamint elkll6nitetten az Onkormanyzat (nemzetiségi  6nkormanyzatok) elemi
koltségvetését.

Elemi koltségvetés: az allamhaztartdas szamvitelérél szolo 4/2013. (1.11.) Korm. rendelet (a
tovabbiakban: Ahsz.) 6. § (2) bekezdés a) pont aa) alpontja szerinti kdltségvetési jelentésben szerepld
eredeti el6iranyzatokat, valamint ac) és ad) alpontja szerinti adatszolgaltatasok tervértékeit
tartalmazza.

A Bacsalmasi Kozos Onkormanyzati Hivatal a helyi dnkormanyzat elemi koltségvetését, az
Onkormanyzati Hivatal, valamint a helyi 6nkormanyzati koltségvetési szerv elemi koltségvetését
a Pénziigyminisztérium altal targyévre kiadott nyomtatvanygarnitura kitdltésével késziti el.

A Bacsalmasi Kdzds Onkormanyzati Hivatal, valamint a hozza rendelt koltségvetési szervek elemi
koltségvetések Osszeallitasaért a szamviteli igyintéz6 és a pénzigyi osztalyvezetd a felelbs.

Az Avr. 33. § (1) bekezdésben foglaltak alapjan
— helyi 6nkormanyzat, és az altala iranyitott koltségvetési szerv elemi koltségvetését a



polgarmester hagyja jova,

— anemzetiségi 6nkormanyzat elemi koltségvetését a nemzetiségi dnkormanyzat elndke hagyja
jova,

— atarsulas elemi koltségvetését a tarsulasi tanacs elndke hagyja jova.

A koltségvetési szervek elemi koltségvetését az intézményvezetd és a pénzigyi osztalyvezetd késziti
el6 jovahagyasra a polgarmester részére.

A Bacsalmasi Kézés Onkormanyzati Hivatal a helyi énkormanyzat és a helyi onkormanyzat altal
iranyitott koltségvetési szerv jovahagyott elemei koltségvetésérdl — az Avr. 33. § (2) bekezdésében
meghatarozottak alapjan — az dnkormanyzati rendelettervezet képvisel6-testilet elé terjesztésének
hataridejét kévetd harminc napon belll adatot szolgaltat a Kincstar altal mikddtetett elektronikus
adatszolgaltaté rendszerben.

Az adatszolgaltatas hataridére torténd teljesitéséért a szamviteli Ugyintéz6 a felelés.
3. Eléiranyzat médositas

Eldiranyzat-modositas az Onkormanyzat, valamint a kéltségvetési szervek részére megallapitott
kiadasi el6iranyzat ndvelése vagy csokkentése, a bevételi elGiranyzatok egyidejii ndvelése vagy
csokkentése mellett.

Eléiranyzat-atcsoportositas az atcsoportositast végrehajté koltségvetésének — az allamhaztartas
onkormanyzati alrendszerében a koltségvetési rendelet Osszesitett — kiadasi el6iranyzatai
féosszegének valtozatlansaga mellett, a kiadasi eldiranyzatok egyideji csokkentésével és névelésével
végrehaijtott médositas.

Az onkormanyzat altal a koltsegvetesi rendeletben eredeti elGiranyzatként jovahagyott elGiranyzatok
k6z6tt el6iranyzat-atcsoportositasokat illetve el6iranyzat-modositasokat az Onkormanyzat jegyzéjénél
kell kezdeményezni.

Az eldiranyzat moédositas keretében elvégzendé feladatok:
— az eléiranyzat médositasi javaslat kidolgozasa,
— az eléiranyzat modositast megalapozé bizonylatok, dokumentumok 6sszegyiijtése,
megorzése
— ajovahagyott eléiranyzat médositasok nyilvantartasa.

ElSiranyzat-atcsoportositas, illetve eldiranyzat-modositds csak az Onkormanyzat képviseld-
testliletének dontése alapjan az abban foglaltak szerint hajthatd végre.

A jovahagyott kiemelt elGiranyzatokon belll a részelGiranyzatoktol — az Avr.-ben, valamint az
Onkormanyzat altal meghatarozott kivételekkel — az Onkormanyzat, a Bacsalmasi Kozos
Onkormanyzati Hivatal, a koltségvetési szerv eléiranyzat madositas nélkil is eltérhet.

Az elGiranyzat atcsoportositasra, illetve moédositasra vonatkozé javaslat elkészitéséért a szamviteli
ugyintézdk és a pénzugyi osztalyvezet6 a felelbs.

Az el6iranyzatok, valamint azok médositasanak nyilvantartasat folyamatosan, az egységes rovatrend
szerinti bontasban kell vezetni, és abba az elbiranyzatok barmely valtozasat a véltozast kovetéen
azonnal feljegyezni.

Az eléiranyzatok nyilvantartasanak legalabb az Ahsz. 14. sz. melléklet |. Elgiranyzatok nyilvantartasa
szerinti adatokat kell tartalmaznia.

A nyilvantartas vezetéséért a pénzigyi osztalyvezeté a felel6s.
4. Az adossagot keletkeztet6 iigyletekhez torténé kormanyzati hozzajarulas
4.1. Adatszolgaltatas

A Gst. 10/C. § (1) bekezdése alapjan az onkormanyzat a targyévre vonatkozé koltségvetési
rendeletében, hatarozataban szerepeltetett addssagkeletkeztetési szandékardl, - a Gst. 10. § (3)
bekezdés b) pontja, valamint ¢) pont cb) és cd) alpontja, tovabba a 10/A. § szerinti m{kodési célu
addssagot keletkeztetd és a 10/B. § (3) bekezdése szerinti adossagmegujitd ligyletek kivételével -
addssagot keletkeztetd ligyletéhez kapcsolodod fejlesztési céljardl és az Ugylet varhato értékérdl a
Kormanyt elézetesen tajékoztatja.



Az adatszolgaltatasra vonatkozo részletes szabalyokat a 353/2011. (XII.30.) Korm. rendelet 3. §
rogziti.

Az adatszolgaltatas teljesitéséért a pénzligyi osztalyvezeté a felel6s.
4.2. A Kormany hozzdjaruladsa iranti kérelem benyijtdsa

A Gst. 10. § (1) bekezdése alapjan az 6nkormanyzat érvényesen kizarélag a Kormany el6zetes
hozzajarulasaval vallalhat a Polgari Torvénykonyv szerinti kezességet és garanciat, valamint
kothet adossagot keletkezteto ligyletet.

A Gst. 10. § (3) bekezdésében meghatarozott esetekben nincs sziikség a Kormany
hozzajarulasara.

A 353/2011. (XIl. 30.) Korm. rendelet 5. § (1) bekezdésében foglalt el6irasnak megfeleléen az
Onkormanyzat a hivatkozott kormanyrendelet 3. § (1) bekezdésében meghatarozott adatszolgaltatas
alapjan nyujtja be a Kormany hozzajarulasa iranti kérelmét a fejlesztési célu tigylethez.

A kérelmet a kincstar altal lzemeltetett elektronikus rendszeren keresztil kell benyujtani a kincstar
onkormanyzat székhelye szerint illetékes tertileti szervének.

A kérelem 6sszeallitasa és a kincstar 6nkormanyzat székhelye szerint illetékes terileti szerve részére
torténd megkildése a pénzigyi osztalyvezetd feladatat képezi.

5. Az Onkormanyzat, a Bacsalmasi Kozés Onkormanyzati Hivatal, lizemeltetési, fenntartasi és
miikodési feltételeinek biztositasahoz kapcsolédé feladatok

A gazdasagi szervezet kiemelt Uzemeltetési, fenntartasi, miikddési feladatai a kdvetkezék:
— az Uzemeltetési, fenntartasi kiadasok folyamatos figyelemmel kisérése és az
el6iranyzatokkal térténd 6sszehasonlitasa,
— akoltségtakarékos megoldasok keresése,
— kotelezettségek vallalasok elékészitése, lebonyolitasa.

Az éves koltségvetésben tervezett, a hivatal mikodését szolgald
— eszk6zok, berendezések beszerzéséért a jegyz6,
— a szlikségessé valt karbantartasi munkak el6készitéséért, végrehajtasaért a beruhazasi lgyintézé a
felelds.

6. Beruhazassal, felujitassal kapcsolatos feladatok

A gazdasagi szervezetnek a beruhazasokkal, felljitasokkal kapcsolatban a kdvetkezé fébb feladatokat
kell ellatnia:

a koltségvetés Osszeallitdsahoz, valamint az évkozi modositasahoz a beruhazasokkal,

felujitasokkal kapcsolatos eliranyzatok felmérése, javaslattétel el6készitése,

— a ftervezett beruhazasok, felljitasok tervezett Osszege azt szikségessé teszi, a
kdzbeszerzési eljarasok lefolytatasa,

— amennyiben kdzbeszerzési eljaras lefolytatasa nem szikséges, arajanlatok beszerzése,
értékelése, javaslattétel a kivitelezd kivalasztasara,

— a beruhazasok, felljitasok pénzigyi lebonyolitasa,

— a befejezett beruhazasokkal, felljitasokkal kapcsolatos allomanyba-vételi bizonylat és
Uzembe-helyezési okmany elkészitése,

— a beruhazassal, felujitassal létrejott targyi eszkdz, immateridlis joszag konyvviteli

nyilvantartasi rendszerben (fé6konyv, analitika) torténé szambavétele.

7. Vagyongazdalkodassal kapcsolatos feladatok

7.1. Vagyonnyilvantartas, vagyonkimutatas
Az Onkormanyzati vagyonnal valé gazdalkodas, valamint azok kezelésével Osszefuggé alapvetd
szabalyokat az Aht., a nemzeti vagyonrol sz6lé 2011. évi CXCVI. térvény, valamint az Onkormanyzat
24/2013. (IX.26.) szamu rendelete tartalmazza.

A vagyon nyilvantartasaval kapcsolatos feladatok és eljarasok a kovetkezok:

Az Onkormanyzat vagyonanak folyamatos, naprakész
— fékonyvi nyilvantartasat a szamviteli igyintézd,



— analitikus nyilvantartasat a pénzigyi tgyintézé,
— vagyonkataszteri nyilvantartasat a varostizemeltetési Ugyintézd végzi.

Az Onkormanyzatnal, a Bacsalmasi Kézds Onkormanyzati Hivatalban, tovabba a hozza tartozo
koltségvetési szerveknél kezelt, illetve szamba vett eszkdozoket és azok forrasait az Ahsz., a
szamlarend, valamint a bizonylati szabalyzat elirasai szerint kell nyilvantartani.

Az dnkormanyzati vagyon részét képezd toérzsvagyont a tobbi vagyontdl elkiilonitetten kell
nyilvantartani.

A tbérzsvagyont

— forgalomképtelen és

— korlatozottan forgalomképes
vagyonként kell nyilvantartani.

Ezek korét a nemzeti vagyonrdl szolé 2011. évi CXCVI. térvény, valamint az Onkormanyzat 24/2013.
(IX.26.) szamu rendelete hatdrozza meg.

A vagyont az éves zarszamadashoz csatolt vagyonkimutatasban be kell mutatni.

Az Onkormanyzat képvisel6-testiilete részére a zarszamadashoz csatolt — az Ant. 91. § (2)
bekezdésében meghatarozott — vagyonkimutatas az Onkormanyzat és koltségvetési szervei sajat
vagyonanak adatait (eszkdzeit és kotelezettségeit) mutatja be.

A vagyonkimutatast
— az Ahsz. 30. §, valamint
— az Onkormanyzat vonatkozo rendeletében foglaltak alapjan kell 6sszeallitani.

A zarszamadashoz csatolt vagyonkimutatashoz szilkséges adatok 0sszegy(jtéséért, 6sszesitéséért,
valamint a vagyonkimutatas 6sszeallitasaért a varosiizemeltetési tigyintézé a felelds.
A vagyonkimutatas elkészitése soran a pénzugyi tgyintézék kdzremikddnek.

Az Onkorményzatnal, a Bacsalmasi Koézos Onkormanyzati Hivatalban, értékben nyilvantartott
vagyontargyakban bekovetkezett barminemi valtozasrdél a vagyonkezelési, nyilvantartasi feladatokat
ellaté pénzigyi Ugyintézé koteles tajékoztatni a kdnyvviteli nyilvantartast vezeté szamviteli Gigyintézét
(személyt, szervezetet).

A tajékoztatast a valtozas bekodvetkezését koveté 30 napon belll a megfelelé bizonylatok (azok
masolatanak) atadasaval kell megtenni.

7.2. Ingatlanvagyon nyilvantartas és adatszolgaltatas

Az Onkormanyzat tulajdonaban levé ingatlan vagyonrdl az énkormanyzatok tulajdonaban [évé
ingatlanvagyon nyilvantartasi és adatszolgaltatasi rendjérél szol6, moédositott 147/1992. (XI. 6.) Korm.
rendelet és annak melléklete szerinti ingatlanvagyon katasztert kell felfektetni és folyamatosan
vezetni.

Az ingatlan valésagos allapotaban, értékében bekdvetkezett valtozast, a bekdvetkezéstdl szamitott 90
napon belll a kataszteren at kell vezetni.
Az ingatlan kataszter

— felfektetése,

— folyamatos vezetése, valamint

— avaltozasok atvezetése és

— az adatszolgaltatas teljesitése
a varosltizemeltetési Ugyintézé feladatat képezi.

Az adatszolgéltatas csak a jegyz6 alairasaval teljesithetd.

Az ingatlankataszter és a fékonyvi kdnyvelés (analitikus nyilvantartas) adatait évente legalabb a
koltségvetési beszamolo elkészitését megel6z6en egyeztetni kell.

Az egyeztetést a varosuzemeltetési Ugyintézének és a pénzlgyi Ugyintézének és a szamviteli
ugyintézdének kell elvégeznie.



8. Munkaero és bérgazdalkodas

Az Onkormanyzat, valamint a koltségvetési szervek engedélyezett Iétszamat a Képvisels-testiilet
allapitja meg.

Az Onkormanyzatnal foglalkoztatottak tekintetében a munkaltato jogokat a polgarmester gyakorolja.

A Bécsalmasi Kézos Onkormanyzati Hivatal koztisztviseldi, valamint a munka térvénykényve szerint
foglalkoztatottak tekintetében a munkaltatéi jogokat a jegyz8 gyakorolja.

A kinevezéssel, az atsorolassal, a munkaviszony (kéztisztviselbi, kbzalkalmazotti jogviszony)
megszuntetésével kapcsolatos el6készitd munkalatokat (kinevezés, munkaszerzddés, atsorolas,
munkaviszony megszuntetd hatarozat stb. elkészitése) a titkarsagi Ugyintézd végzi.

A Bacsalmasi Kézés Onkormanyzati Hivatal és a Magyar Allamkincstar teriiletileg illetékes szerve
kozotti - létszam és bérgazdalkodasra vonatkozé - folyamatos munkakapcsolatot a titkarsagi
Ugyintézd biztositja, mint jelentd-felelds.

A személyéré| és a személyében bekodvetkezett valtozasrol a Magyar Allamkincstar teriiletileg illetékes
szervét a jegyz6 tajékoztatja.
A felel6s tovabbitja az Allamkincstar teriiletileg illetékes szervéhez mindazokat a

— rendelkezéseket,

— jelentéseket,

— okmanyokat,
amelyek az illetmények, tarsadalombiztositasi ellatasok és egyéb jaranddésagok folydsitasara
kézvetlenll vagy kdzvetve kihatassal vannak.

A munkaviszony létesitésére, megszinésere vonatkozé okmanyokat és bérkihatasu rendelkezéseket
havonta meg kell killdeni az Allamkincstar terlletileg illetékes szervéhez.

A jutalom kifizetésének megtorténte utan
— akifizetett jutalmakat,

— alevont nyugdijjarulékot és személyi jovedelemado eléleget
a Magyar Allamkincstar terlletileg illetékes szervéhez be kell jelenteni.

A dolgozdék személyi, csaladi és szolgalati adataiban bekdvetkezett valtozasokat az Allamkincstar
terlletileg illetékes szervéhez minden esetben be kell jelenteni.
A jelent6-felel6snek

— az itt nem érintett kérdésekben az Allamkincstar teriiletileg illetékes szerve altal kialakitott
szabalyok szerint kell eljarnia,

— az adatkdzlés, véaltozasjelentés soran az Allamkincstar teriiletileg illetékes szerve altal
rendszeresitett nyomtatvanyokat kell alkalmaznia.

A létszam és bérgazdalkodasra vonatkozo naprakész nyilvantartasokat a jelenté-felelés vezeti.

Az Allamkincstar teriiletileg illetékes szerve részére torténd jelentések hataridére valo teljesitéséhez a
vonatkozé dokumentumokat, bizonylatokat haladéktalanul at kell adni a jelenté-felelés részére abban
az esetben, ha azokat nem 6 kezeli, illetve nem 6 késziti eld.

A Magyar Allamkincstar teriiletileg illetékes szerve részére torténé adatszolgéltatas a KIRA
(kbzpontositott illetményszamfejts) rendszeren keresztil torténik

9. Megallapodas a gazdasagi szervezettel nem rendelkezé koltségvetési szervvel
A gazdasagi szervezettel nem rendelkezd koltségvetési szervnek

(Bacsalmas Varos Onkormanyzata
Bacsalmas Kistérségi Tobbceélu Tarsulas
Béacsalmas Kistérségi Tébbcélu Tarsulas Ovoda-Bélcsédéje
Bacsalmas Varosi Onkormanyzat Alapszolgaltatasi Kézpont
Vorésmarty Mihdly Véarosi Konyvtar és Mivelddési Kozpont



Bacsalmasi Német Onkormanyzat
Bacsalmasi Roma Nemzetiségi Onkormanyzat
Bacsalmasi Horvat Onkormanyzat)

és a Bacsalmasi Koz6s (")nkorményzati Hivatalnak, mint az Onkormanyzat (iranyitd szerv) altal kijelolt
koltségvetési szervnek — az Avr. 9. § (4) bekezdésében foglaltak alapjan — munkamegosztasi
megallapodast kell k6tni, amely a munkamegosztas és felel6sség vallalas rendjét rogziti.

A munkamegosztasi megallapodast az Avr. 9. § (5a) bekezdésében rogzitett tartalommal kell
elkésziteni.

A munkamegosztasi megallapodas elkészitéséért és folyamatos aktualizalasaért a jegyz6 a felelds.

10. A helyi onkormanyzatok altalanos miikodésének és agazati feladatainak tamogatasa
igénylése, év kozbeni lemondasa, évkozi pétidlagos igénylése

Az Onkormanyzat bevételi forrasat képezd, a helyi énkormanyzatok altalanos mikodésének és
agazati feladatainak tamogatasa Osszegének szamitasi alapjat képezd mutatészamoknak az
intézményektél — irasban, az intézményvezet6 altal alairt formaban — térténd begyljtéséért, valamint
azoknak felillvizsgalata és dsszesitése utan a Magyar Allamkincstar teriiletileg illetékes szerve felé — az
altala meghatarozott hataridére — térténé tovabbitasaért a pénzigyi osztalyvezetd a felelSs.

Az Avr. 107. § (4) bekezdése alapjan a helyi 6nkormanyzat a szamara megallapitott tamogatas
modositasat, valamint az dnkormanyzati kéron bellli és kordn kivili dtadasat a koltségvetési év soran
legfeljebb két alkalommal az Avr. 105. §-ban meghatarozott médon kezdeményezheti, a kdzponti
koltségvetésrél sz6l6 térvényben foglaltak szerint.

A tamogatasok igénylésének alapjaul szolgalé mutatdészamok tényleges alakulasanak figyelemmel
kiséréséért és azok alapjan

— atamogatasok eliranyzatanak lemondasanak, illetve

— a pétldlagos igény benyujtasanak
el6készitéséért — majd a jegyzdvel tortént egyeztetést kdvetden — a Magyar Allamkincstar teriiletileg
illetékes szerve részére torténé megkulldéséért a pénziigyi osztalyvezetd a felels.

Az Aht. 58. § (1) bekezdése alapjan a helyi 6nkormanyzat az éves koltségvetési beszamolsjaban
szamol el a szamara a koltségvetési évben folyositott tamogatasokkal.

A helyi 6nkormanyzat az éves koltségvetési beszamoldjaban a koltségvetési évben folydsitott
tamogatasok felhasznalasat 6nellendrizheti.

Az Onellenérzést a koltségvetési beszamold teljesitésének hataridejét kovetdé masodik hdénaptol
onellendrzési potlék megfizetésével egyidejileg kezdeményezheti, legkésébb annak az évnek az
utolsd napjaig, amely évben az éves koltségvetési beszamolot el kellett készitenie. Az dnellenrzésre
és a potlékok mértékére az Avr. 108/A. §-at kell alkalmazni.

11. Szamviteli nyilvantartasok vezetése

A szamviteli nyilvantartasok vezetése soran érvényesiteni kell a szamvitelrl szol6 2000. évi C.
térvényben és az Ahsz. meghatarozott alapelveket, el6irasokat.

Minden gazdasagi eseményrdl, mely az Onkormanyzat, a Bacsalmasi K6z6s Onkormanyzat Hivatal,
valamint az Onkormanyzati Hivatalhoz rendelt koltségvetési szerv eszkozeinek, illetve forrasainak
allomanyat megvaltoztatja, bizonylatot kell kiallitani.

A szamviteli nyilvantartasokba csak szabalyszeriien kiallitott bizonylatok alapjan lehet adatokat
bejegyezni.

A bizonylatokon az adatokat idétalld médon ugy kell régziteni, hogy azok a kotelez6 megdrzési
hatarid6ig olvashatok legyenek.

12. Zarszamadasi rendelettervezet

Az Aht. 91. § (1) bekezdésében meghatarozottak szerint a helyi énkormanyzat koltségvetésének
végrehajtasara vonatkozé zarszdmadasi rendelettervezetét a jegyz6 késziti eld, és a polgarmester
terjeszti a képvisel6-testiilet elé ugy, hogy az a képvisel6-testiilet elé terjesztését koveté harminc
napon beliil, de legkés6bb a koltségvetési évet kovetéd 6todik honap utolsé napjaig hatalyba



lIépjen.

Az Aht. 91. § (2) bekezdése, valamint az Avr. 162. § alapjan a zarszamadas eléterjesztésekor a
képvisel6-testiilet részére tajékoztatasul a kovetkez6 mérlegeket és kimutatasokat kell
bemutatni:
— az Anht. 24. § (4) bekezdése szerinti mérlegeket, kimutatasokat azzal, hogy az eléiranyzat
felhasznalasi terve a pénzeszkozok valtozasanak bemutatasat kell érteni,
— a helyi 6nkormanyzat addssaganak allomanyat lejarat, a Gst. 8. §-a szerinti adéssagot
keletkeztetd Ugyletek, bel- és kiilfdldi iranyu kételezettségek szerinti bontasban,
— avagyonkimutatast,
— a helyi 6nkormanyzat tulajdonaban all6 gazdalkodé szervezetek mikoddésébdl szarmazo
kotelezettségeket, a részesedések alakulasat,
-~ a kozvetett tamogatasok Osszegeit legalabb az Avr. 28. §-ban meghatarozott
részletezettségben.

A zarszamadasi rendelettervezetet — az 6sszehasonlithatosag érdekében — a kéltségvetési rendelettel
azonos szerkezetben kell 6sszeallitani.

Az Ant. 91. § (1) bekezdésében foglalt eléiras alapjan a zarszamadasi rendelet tervezetével egyiitt
a képvisel6-testiilet részére tajékoztatasul be kell nyujtani a kincstar — Aht. 68/B. § szerinti —
ellendrzése keretében a helyi Onkormanyzat éves koltségvetési beszamoldjaval kapcsolatosan
elkészitett jelentését.

A rendelettervezetet minden év aprilis 30-ig kell elkésziteni.
A rendelettervezet Osszeallitdsaban a pénzigyi osztalyvezeté mikodik kdzre.

Az Onkormanyzat zarszamadasanak Osszeadllitdsaval kapcsolatban a koltségvetési szerveknek
adatszolgaltatasi kotelezettséguk van.

A szikséges informaciok tartalmat és az adatszolgaltatasra vonatkozo hataridét a jegyzd évenként
kiadasra keril6 - zarszamadassal és beszamold készitésével kapcsolatos - rendelkezése
szabalyozza.

A Kkoltségvetési szervektdl szarmazoé adatok, informacidk osszegyljtéséért és feldolgozasaért a
pénzigyi osztalyvezet6 a felelSs.

13. Az Onkormanyzat &ltal az allamhaztartason kivilre — nem szocidlis ellatasként — juttatott
tamogatassal kapcsolatos tamogatasi szerz6dés és beszamolasi kotelezettség

Az Motv. 41. § (9) bekezdésében foglalt elbiras alapjan a helyi dnkormanyzat képvisel6-testilete az
allamhaztartason kivili forras atvételére és atadasara vonatkozd rendelkezéseket rendeletben
szabalyozza.

Az allamhaztartas alrendszerei terhére nyujthaté tamogatasokkal kapcsolatos kozponti szabalyokat az
Aht. 48. § - 49/A., valamint az Avr. 65. § - 65/D. § irja el6.

Az allamhaztartason kivili forras atvételére és atadasara vonatkozd rendelkezéseket
onkormanyzatunknal a 8/2019. (V.6.) szamu rendelete és az éves kbltségvetési rendelet rogziti.

Az Onkormanyzatnal — az el6z6ekben megjelolt rendeletben — meghatarozott beszamolasi
kételezettség elGirasa az Aht. 48. § (1) bekezdésében, valamint az Avr. 65/A. § (1) bekezdéseben
meghatarozott és a jelen Ugyrend 1. mellékletét képezb tamogatasi szerzé6désben torténik.

A tamogat6 és a tamogatott altal alairt tamogatasi szerzédést a jelen Ugyrend 2. melléklete szerinti
tartalommal nyilvantartast kell vezetni.

A ,Tamogatasi szerz6dés” el6készitéséért és nyilvantartasaért a hatdsagi osztalyvezet6 a felelds.

Az Onkormanyzat altal nyujtott tamogatas felhasznalasanak és az elszamolasi (beszamolasi)
kotelezettség teljesitésének ellenérzéséért a pénziigyi osztalyvezetd a felelbs.

14. A gazdalkodas rendjét meghatarozé belsé szabalyzatok készitésére, tartalmara vonatkozo
eléirasok

A gazdalkodas rendjét meghatarozo bels6 szabalyzatok kotelezd jelleggel torténd keszitését az Ahsz.
és Avr. irja eld.



Az Onkormanyzatnal, valamint az Onkormanyzati Hivatalban a koévetkez6 szabalyzatokat kell
elkésziteni és folyamatosan karbantartani:

— a gazdalkodasi szabalyzat,

— szamlarend,

— szamviteli politika,

— eszkdzok és forrasok értékelési szabalyzata,

— leltarkészitési és leltarozasi szabalyzat,

— bizonylati szabalyzat,

— pénzkezelési szabalyzat,

— 0Onkoltség-szamitas szabalyzat,

— gazdalkodasi szabalyzat,

— felesleges vagyontargyak hasznositasanak, selejtezésének szabalyzata,

— beszerzések lebonyolitasanak szabalyzata,

— kikuldetési szabalyzat,

— anyag- és eszkdzgazdalkodasi szabalyzat,

— reprezentacios kiadasok szabalyzata,

— geépjarmivek igénybevételének és hasznalatanak szabalyzata,

— telefonhasznalati szabalyzat,

— a kozérdekl adatok megismerésére irdnyuld kérelmek intézésének, tovabba a

kotelez6en kdzzéteendd adatok nyilvanossagra hozatalanak rendjérdl szo6l6 szabalyzat.

A szabalyzatot modositani kell
— olyan jogszabalyi el8iras valtozasa esetén, amely érinti a hatédlyos szabalyzat elbirasait,
valamint
— ha a koltségvetési szerv miikddésenek valtozasa alapjan indokoltta valt.
A szabalyzatok elkészitéséért és folyamatos aktualizalasaért a jegyzé a felel6s.

A szabdlyzatokat a jogszabalyi-, valamint az Onkormanyzat és a Koézés Onkormanyzati Hivatal
feladataban bekovetkezett valtozasok esetén a valtozast kovetd 90 napon belil aktualizalni kell.

Az Avr. 13. § (2) bekezdésében meghatarozott, kotelezéen készitendd szabalyzatokat a valtozast
kévetd 30 napon belll kell médositani.

15. Munkakéri leirasok
A gazdasagi szervezet munkatarsainak részletes feladatait a munkakoéri leirasok tartalmazzak.
A munkakori leirasok elkésztéséért és folyamatos frissitéséért a jegyz6 a felelbs.
A munkakdri leirasok a jelen tgyrend fuggelékét képezik.

16. Zaro rendelkezések

A gazdasagi szervezet tugyrendje 2021. augusztus 26-an Iép hatalyba.

Az lgyrendet jogszabalyvaltozas, bels6 szervezeti valtozas vagy feladatvaltozas soran maédositani
kell.

Bacsalmas, 2021. augusztus hé 25. nap

Patocskai Ibolya
jegyz6



1. szamu melléklet

) MINTA! o
TAMOGATASI SZERZODES

mely létrejott egyrészrél ... Onkormanyzat ....................... e szam,
képviseli: .....cooviiiiiii polgarmester (tovabbiakban: tamogatd)
L F= TS =72 1 ) P képviseli:

1.) Tamogatd az allamhaztartasrol sz6l6 2011. évi CXCV. térvény 48. § - 49/A. §-ban foglaltak, valamint
az allamhaztartasrdl szolé torvény végrehajtasarol szolé 368/2011. (X11.31.) Korm. rendelet 65. § -
65/D. § el6irasai alapjan .............ccocoiiiini Ft (azaz ..o forint)
0sszegl, vissza nem téritendd tamogatast nyujt tamogatott részére.

AtAMOGAtas ..o -ra hasznalhato fel.

Tamogatdé a tamogatast készpénzben/tamogatott ...l szamlajara torténd
atutalassal — a pénzigyi lehetéségeinek figgvényében — bocsatja rendelkezésre.

2.) Tamogatott koteles a tamogaté altal jutatott dsszeget a jelen megallapodas 1. pontjaban
meghatarozott célra forditani és annak felhasznalsat bizonylattal dokumentaini.

3.) Tamogatott tudomasul veszi, hogy:
a.) a jelen megallapodasban rogzitett céljellegli juttatas felhasznalasaval kapcsolatban
beszamolasi kotelezettség terheli tamogato felég,
b.) tamogatd az 6sszeg felhasznalasat ellendrizheti.

4.) Tamogatott a 3/a. pont szerinti beszamolasi kotelezettségének az 0sszeg felhasznalasat kévetd 30
napon belil, de legkésébb a tamogatas folydsitasanak évét koveté év januar 31-ig koteles eleget
tenni. A beszamolasi kotelezettséget akkor is teljesiteni kell januar 31-ig, ha a felhasznalas nem, vagy
nem teljeskorlien tértént meg.

5.) Amennyiben a tamogatott szervezet/maganszemély az el6irt beszamolasi kotelezettségének
hatarid6ben nem vagy nem megfeleld6 mddon tesz eleget, e kotelezettségének teljesitéséig a
tamogatas folyositasa felfliggesztésre keril. A felfiiggesztett tamogatas — ha annak feltételei
egyébkeént fennallnak — a beszamolasi kotelezettség teljesitését kovetéen kerilhet folydsitasra.

6.) A 3. pont szerinti beszamolasnak legalabb a kévetkezéket kell tartalmaznia:
a.) tamogatott neve, cime,
b.) tdamogatas célja, 6sszege,
c.) annak bemutatasa, hogy a tamogatas felhasznalasa a jelen tdmogatasi szerz6désben
rogzitett cél szerint tortént,
d.) a felhasznalast alatamasztd bizonylatokrdl (pld.: szamlak, egyéb bizonylatok) készitett
kimutatas.

7.) A tamogatas jogosulatlan igénybevétele, jogszabalysérté vagy nem rendeltetésszerl felhasznalasa
esetén a tamogatd a tamogatast visszavonhatja, a tamogatasi szerzddéstél elallhat, azt felmondhatja
vagy kezdeményezheti annak médositasat.

tdmogato tdmogatott

Pénzlgyileg ellenjegyzem:

Pénzugyi ellenjegyz6



NYILVANTARTAS

az Onkormanyzat altal — nem szocialis ellatasként — biztositott tamogatasokrol,
valamint az azokkal kapcsolatos tamogatasi szerz6désekrol

2. szamu melléklet

EV: oo,
vt Tamogatott T4 ot Megitélt Kifizetés Beszamolasi kotelezettség
sorsz. Neve Cime cél 6sszgege (Ft) Id6pontja Os(stSge Hatarideje TelijdegFl)t(?:tT;ek




Megismerési

nyilatkozat

A 2021. augusztus ...-t6l hatalyos gazdasagi szervezet Ugyrendjében foglaltakat megismertem.
Tudomasul veszem, hogy az abban leirtakat a munkam soran kételes vagyok betartatni.
Név Feladat, Datum Alairas
hataskor
1. szamu fuggelék
NYILVANTARTAS

Sorszam | Beosztas Név

1. polgarmester Németh Balazs

2. jegyz6 Patocskai Ibolya

3. aljegyz6 Mészaros Gabriella

4, hatésagi osztalyvezet6 Prikidanovics Antal

5. pénzigyi osztalyvezetd Horvath Istvan Attila

6. pénzugyi ugyintézé Agocs Timea

7. pénzigyi lgyintézé Bende Timea

8. pénzigyi lgyintézé D6zsai Mariann

9. pénzigyi lgyintézé Szente Ildiko

10. szamviteli Ggyintézé Baka Krisztina

11. szamviteli Ggyintézé Gyorgy Renata

12. szamviteli Ggyintézé Kévesdiné Cucui Eva

13. szamviteli (igyintéz6 Sztantics Agota

14. munkalgyi és titkarsagi ugyintézd Tomcsanyi Katalin

15. beruhazasi Ugyintézd Kerényi Tamas

16. adougyi lgyintézé Becze Szilvia

17. adougyi ugyintéz6 Jbézsa Zoltan

18. varosizemeltetési Ugyintéz6 Dervalics Roland

19. varosuzemeltetési Ugyintézé Vérné Soltész llona




